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FINANCE USETRITE U ZAKAZKOVYCH SEMINARU

Pozadujete, aby pro Vas byl seminar cenové vyhodnéjsi, a soucasné jste kvalitné
vzdeélavali zameéstnance? Usporadame pro Vas zakazkovy seminar:

e primo ve Vasi organizaci;

e na misté Vami urceném;

¢ nebo Skolici prostory zajistime ve Vasi blizkosti.

Mizete se domluvit i sjinou organizaci v okoli a usporddame pro Vas spolecny
seminar. Jak postupovat? Sdélte ndm =zakladni Udaje a e-mailem obdrzite
Zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

Jaké zakladni udaje zaslat:

. téma seminare;

o  pozadovany mésic konani;

«  predpokladany pocet ucastnik.

Kontaktujte nas:
e e-mailem: novotna@profesim.cz;
o telefonicky: 603 717 305.

Obsah zakdzkovych semindri bude vZdy prizpiisoben aktudInimu stavu
legislativnich predpisti.
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ZAKON O POZEMNIiCH KOMUNIKACICH

€. 13/1997 Sb., v souvislostech
]

Y4

Prednasi:
Mgr. Bc. David Mazanek - Pravnik odboru dopravy a silni¢cntho hospodarstvi Krajského uradu
Kralovéhradeckého kraje. Dlouholeta praxe s rozhodovanim v samostatné i pfenesené piisobnosti

v oblasti silni¢niho hosiodéf‘stvi. Dlouholeta iraxe \% if‘ednéékové i iublikaém’ ¢innosti.
.

Na seminaiii se budou probirat zmény, které nastaly v cinnosti silni¢nich spravnich urada
v diisledku nové tpravy stavebniho prava, ale i zmény (novinky) dalsi.

Pravni dprava pozemnich komunikaci se zamérenim na primou aplikaci poznatki pti vedeni
spravniho fizeni (procesni i hmotnépravni dprava) ve vécech uUCelovych a mistnich komunikaci
a silnic, posledni novelizace zakona (v¢. souvisejicich pravnich predpisi) a aktualni judikatura.

Kategorie a tiidy pozemnich komunikaci a jejich charakteristika - pozemni komunikace
a rozdil od soukromych cest, vyznam a vlastnictvi kategorii a tfid, fizeni o zarazeni/vytrazeni, soucasti
a prislusenstvi pozemnich komunikaci.

Ucelové komunikace: jejich pravni status, vznik, prava a povinnosti jejich vlastnikd, Fizeni
o Upravé nebo omezeni verejného pristupu a dalsi specifika.

Pripojovani pozemnich komunikaci - predmét spravniho rizeni, icastenstvi, procesni postupy.

Obecné uzivani pozemnich komunikaci/zvlastni uzivani/uzavirky/objizd’ky - predmét spravni
Fizeni, UCastenstvi, procesni postupy, hmotné pravo.

Narizeni obce - zpoplatnéni stani na mistni komunikaci, zajistovani schiidnosti, neudrzované useky.

Odpovédnost vlastnika/spravce pozemni komunikace - viic¢i vlastnikiim sousednich nemovitosti, za
schiidnost a sjizdnost, objektivni odpovédnost, liberac¢ni diivody.

Reklamni zaiizeni - definice, ochranné pasmo pozemni komunikace, proces odstranéni, pirestupky.

OhrozZeni pozemni komunikace a provozu na ni - predmét spravni rizeni, ucastenstvi, procesni
postupy, hmotné pravo.

Zrizovani/rusSeni Zelezni¢nich piejezdi - predmét spravni rizeni, ucastenstvi, procesni postupy,
hmotné pravo.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminaie a podkladovy material zpracovany panem lektorem.



VEREJNE ZAKAZKY -

PODLIMITNI A NADLIMITNI REZIM
]

Prednasi:

Ing. Robert Palenik - Odbornik na verejné zakazky, plisobi jako odborny konzultant
v oblasti verejnych zakazek. V soucasné dobé rovnéz puisobi v Projektové kancelari
Kraje vysocina jako specialista na verejné zakazky, zabyvad se poradenstvim
a lektorskou Cinnosti.

Program:

Vzdélavaci program je zaméien na seznameni se se zakonem o zadavani verejnych zakazek
€. 134/2016 Sb., ktery je urcen zadavatellim i dodavateliim verejnych zakazek a zaméruje se rovnéz
na elektronizaci verejnych zakazek.

= QObecna ustanoveni a pravidla elektronické komunikace v zadavacich rizenich,
elektronické nastroje a profil zadavatele (definice, predpokladana hodnota, formy spoluprace
zadavatelq, elektronizace zadavacich rizeni, nékteré vyjimky a smiSené zakazky), odpovédné
zadavani.

= Zadavaci podminky, administrace priibéhu zadavacich rizeni (komise), technické podminky,
poskytovani dokumentace, prohlidka, zmény ZD, iprava subdodavatelstvi atd.

= Podlimitni rezim - zjednodusené podlimitni rizeni.

= Nadlimitni rezim - podminky pro pouziti druh rizeni, druhy rizeni a postup v nich.

= Kvalifikace (principy, zakladni, profesni, technicka a ekonomicka zptisobilost dodavatele).

= Otevirani, posouzeni, hodnoceni (pravidla pro mimotradné nizkou cenu a kritéria hodnocent)
ve svétle elektronické komunikace.

= Uzavieni smlouvy a zruSeni, uverejnéni smlouvy (registr smluv), podminky zmény smlouvy
a dodatecnych zakazek.

= Prlibézna diskuse s ucastniky v priibéhu celého seminare.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

¥ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany panem lektorem.



OBCANSKY ZAKONIK - MAJETEK, PRAVNI
VZTAHY K VECEM, KATASTR NEMOVITOSTI -

v 4

aktualné ucinna uprava
- 0000000000000

Prednasi:

Mgr. Hana Adamova, Ph.D. - Absolventka Pravnické fakulty Masarykovy univerzity, magistersky
studijni program Pravo a pravni véda, doktorsky studijni program Spravni pravo a pravo Zivotniho
prostfedi na katedfe pozemkového prava a prava zZivotniho prostiedi. V praxi pracuje jako
asistentka soudce na Nejvy$$im soudé CR a odborna asistentka na Ustavu prava a humanitnich véd

Provozné ekonomické fakulti Mendelog univerziti.

« Véci a jejich rozdéleni: Pojem véc, pojem verejny statek, pojem majetek a jméni. Véci hmotné, nehmotné.
Véci movité, nemovité. Véc hromadna a obchodni zavod. PrisluSenstvi a soucast véci, stavba jako soucast
pozemku véetné prechodnych ustanoveni. Stavba na cizim pozemku. Aktualni rozhodovaci praxe soudt ke
stavbam a k pfechodnym ustanovenim resici vlastnicky rezim pozemku a stavby.

¢ Obecny uvod do vécnych prav: Principy vécnych prav (§ 976-978). Drzba - jeji vyznam a ochrana (§ 987-
1010). Verejné seznamy - zejména katastr nemovitosti (§ 980-986 a katastralni zakon), zakladni principy
fungovani, ochrana dobré viry v zapis v katastru.

e Vlastnické pravo, jeho nabyvani a pozbyvani z pohledu zakladnich zakonnych vychodisek
a aktualni rozhodovaci praxe: Predmét vlastnického prava, opravnéni vlastnika, rozhrady, nezbytna cesta,
sousedska prava, urceni hranic mezi pozemky. Plivodni zptisoby nabyvani vlastnického prava (nalez § 1051-
1062, vydrzeni § 1089-1098, privlastnéni § 1045-1050, prestavek § 1087). Odvozené zpiisoby nabyvani
vlastnického prava (ptrevod § 1099-1105). Prevod vlastnického prava k movité véci - koupé, darovani.
Ptevod vlastnického prava k nemovité véci — koupé, darovani. Ochrana vlastnického prava (tzv. vlastnické
zaloby). Zanik vlastnického prava (zejm. vyvlastnéni a pouZiti véci za ndhradu).

e Podilové spoluvlastnictvi: Zakladni principy a zmény v novém obcCanském zakoniku. Pravni vztahy
podilovych spoluvlastniki mezi sebou navzajem a navenek vcetné predkupniho prava spoluvlastniki.
ZruSeni a oddéleni z podilového spoluvlastnictvi, odklad zruSeni a oddéleni ze spoluvlastnictvi. Vypoiadani
podilového spoluvlastnictvi. Pridatné spoluvlastnictvi. Aktualni rozhodovaci praxe Nejvy$$iho soudu
k podilovému spoluvlastnictvi v novém ob¢anském zakoniku.

e Vécna prava k véci cizi: Vécnd bifemena, tj. sluzebnosti a redlnd bremena (§ 1257-1308). Zastavni
pravo (§ 1309-1394). Zadrzovaci pravo (§ 1395-1399). Pravo stavby (§ 1240-1256).

e Bytové spoluvlastnictvi (§ 1158-1222): Principy bytového spoluvlastnictvi. Pojem jednotka. Vznik
bytového spoluvlastnictvi (vystavba, rozhodnuti soudu, prohlaseni vlastnika). Prava a povinnosti vlastnika
jednotky, spoleCenstvi vlastnikli jednotek. Zruseni bytového spoluvlastnictvi.

o Katastr nemovitosti: Zmény obsazené v novém obcanském zakoniku (materialni publicita, poznadmka
spornosti). Vyklad se zaméruje na aktualné ticinnou apravu.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.



GDPR A ZAKON O OCHRANE OSOBNICH UDAJU
VERSUS ZAKON O SVOBODNEM PRISTUPU

K INFORMACIM - novinky a zmény zakona
€. 106/1999 Sb.

Prednasi:

JUDr. Eva Kuzmova - Pravnik specializujici se na problematiku GDPR a ochrany
osobnich udajl, zdkona o svobodném piistupu k informacim, stavebniho zakona,
spravniho radu, prestupkového zdkona aj. V letech 2004-2018 piisobila jako pravnik
Krajského uradu Jihomoravského kraje, odboru tzemniho planovani a stavebniho

radu. Prednaskové ¢innosti se Vénui'e od roku 2013.

v Vyklad bude zaméien i na novinky a zmény zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

v' Ochrana osobnich udaji - prameny pravni Upravy na: - mezindrodni, - evropské,
- narodni urovni.

v GDPR a zakon o ochrané osobnich idaji, porovnani stavajici a nové pravni apravy,
plisobnost a pojmoslovi, zasady a pravni divody zpracovani osobnich udajii, pravidla
a povinnosti pii zpracovani osobnich udajl vCetné vysvétleni novych piistupii a povinnosti,
které GDPR piinasi, prava subjektu udajl, zabezpeceni osobnich udaji, povérenec pro
ochranu osobnich udajt, prava subjektu udaju.

v" Ochrana soukromi a osobnich udaji pii poskytovani informaci podle zikona
o svobodném pristupu k informacim.

v Pravni tprava prava na informace - okruh subjekti povinnych poskytovat informace,
plisobnost informac¢niho zakona, vztahy informacniho zdkona a spravniho fadu,
problematika poskytovani informaci ze spravnich spist, pojem informace (v¢éetné objasnéni
tzv. neexistujici informace a vytvareni novych informaci), poskytovani informace a zplisoby
jeho realizace, omezeni prava na informace - diivody pro neposkytnuti informace.

v’ Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace: - Zadatel a zptisob podani Zadosti; - ndlezZitosti
zadosti; - vady zadosti a zplisoby jejich odstranéni; - lhiity pro vyrizeni zadosti; - jednotlivé
zplsoby vécného vyrizeni Zadosti; - opakované Zadosti.

v Odvolani a stiZnost na postup pti vyrizovani zadosti o informace.

v Uhrada nakladt za poskytnuti informace, mimotadné rozsahlé vyhledavani informaci.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy Gcastnik obdrzi akreditované osvédéeni o absolvovani
semindare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.



ZAKON O REGISTRU SMLUV
- jak spravné uverejnovat

Prednasi:

Mgr. Ing. Tereza Krupova, Ph.D. - Absolventka Pravnické fakulty Univerzity
Karlovy v Praze, kde uUspésné ukoncila i doktorské studium, a Fakulty financi
a Ucetnictvi Vysoké skoly ekonomické v Praze. V soucasné dobé je zaméstnana jako

vedouci Oddéleni metodiki a kontroli strretu zéi'mﬁ na Ministerstvu spravedlnosti.

Nespadd Vase smlouva do reZimu povinné zverejriovanych? Na co se proto pripravit, co vSe a jakym
zptisobem se musi zverejnit? Kdo musi udaje zverejnit? Jaké jsou prvni poznatky z praxe nového
zdkona? Predejdéte neplatnosti své smlouvy. Pozor, od 1. ¢ervence 2017 se jiZ nejednd o ,testovaci
obdobi“ zdkona.

Zakon o registru smluv je ucinny od 1. cervence 2016 - tipy, chyby a doporuceni postupii. Zakon
prinesl velké povinnosti pro verejnou spravu, ale také pro vSechny subjekty, které s verejnou
spravou uzaviraji smlouvy. Zakon tedy dopada na kazdého! Sankci za nesplnéni zverejnéni smluv je
jejich neplatnost. Ackoliv je zakon pomérné kratky vzbuzuje celou fadu otazek a vyklady
k jednotlivym ustanovenim se lisi.

Cilem Kkurzu je predstavit zakladni pravidla a postupy pri dodrzovani zakona a prakticky ukazat,
jak se smlouva do Registru vklada. VSe bude vysvétleno srozumitelné, prakticky, v ndvaznosti na
zasady uzavirani smluv dle obCanského zakoniku.

Cilova skupina: vSichni, kdo se chtéji orientovat v pravidlech, které zadkon o registru smluv
stanovuje (Urednici statni spravy, Skolskych zarizeni, prispévkovych organizaci atd.).

< Zakon ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv: - smysl, - iCel, - vazba na ostatni pravni predpisy.

< Novela zakona.

< Prvni roky ucinnosti.

< Casté chyby a omyly.

< Povinné subjekty: a) kdo musi smlouvu zverejnit, b) za jakych podminek musi smlouvu zverejnit.
< Zverejiiované smlouvy - zpiisob, rozsah a forma zverejnéni.

< Co se musi a naopak nemusi/nesmi zverejnit.

< Posuzovani hodnoty predmétu smlouvy.

< Neplatnost jako sankce za nezverejnéni: a) vazba na obcansky zakonik, b) co se déje pri
neplatnosti.

< Diskuse, otazky.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka: Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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STAVEBNI ZAKON - aktualni stav - porovnani
soucasného s novym stavebnim zakonem

Y4

Prednasi:

JUDr. Eva Kuzmova - Pravnik specializujici se na problematiku stavebniho zdkona, GDPR

a ochrany osobnich udaji, zdkona o svobodném piistupu k informacim, spravniho radu,
prestupkového zakona aj. V letech 2004-2018 plisobila jako pravnik Krajského uradu
Jihomoravského kraje, odboru uzemniho planovani a stavebniho radu. PrednaSkové Cinnosti se
vénuje od roku 2013.

Program:

e UCINNOST A PRECHODNA USTANOVENI - Kompletni informace o uéinnosti stavebniho zikona,
prechodna ustanoveni - jak dokoncovat rizeni a postupy zahajené za Ucinnosti predchoziho stavebniho
zakona, hlavni zmény nové pravni Upravy a jejich aktualni stav.

e UVODNI USTANOVENI - Dot¢ené organy, pojmy (zamér, stavba, zména a udrzba dokoncéené stavby,

zarizeni, terénni Uprava, stavenisté aj.), rozdéleni staveb podle stavebniho zdkona - drobné, jednoduché,

vyhrazené, ostatni, pozadavky, které na né klade stavebni zakon.

e ORGANIZACE A VYKON VEREJNE SPRAVY - Statni stavebni sprava, ptisobnost ve vécech stavebniho

fadu - kdo o jaké stavbé rozhoduje.

e STAVEBNI PRAVO HMOTNE - Pozadavky na vystavbu - jak se aplikuji, obecna ustanoveni, poZadavky na

vymezovani pozemki, pozadavky na umistovani staveb, technické pozadavky na stavby, celostatni vyhlaska

o0 poZadavcich na vystavbu + méstské predpisy.

- Vybrané cinnosti ve vystavbé - zakladni principy, projektovd dokumentace, provadéni staveb, vyhlaska

o dokumentaci staveb.

- Povinnosti osob ve vystavbé - povinnosti stavebnika, projektanta, stavebniho podnikatele,

stavbyvedouciho, stavebniho dozoru, vlastnika stavby, vlastnika verejné dopravni a technické infrastruktury.

e INFORMACNI SYSTEMY VEREJNE SPRAVY - Digitalizace stavebni agendy - portal stavebnika a dalsi

informacni systémy, digitalizacni vyhlaska.

e STAVEBNI RAD - Obecna a spole¢na ustanoveni.

- Ukony pred =zahajenim fizeni (pfedbéina informace, vyjadfeni, koordinované vyjadieni

a zavazna stanoviska dotc¢enych organti, koordinované zavazné stanovisko, JES - jednotné environmentalni

stanoviska, vyjadreni vlastnika verejné dopravni nebo technické infrastruktury).

- Rizeni o povoleni zadméru (obecnd ustanoveni o Fizeni, zamér EIA, povoleni stavby nebo zafizeni
a zrychlené ftizeni, nestavebni zamér, ramcové povoleni, zména zaméru pred dokoncCenim, fizeni
o odvolani).

- Rizen{ o vyjimce z pozadavki na vystavbu.

- Rizen{ o uzivani (kolaudaéni fizeni, pred¢asné uzivani a zkusebni provoz, rekolaudace).

- Odstranovani staveb a terénnich taprav.

- Mimoradné postupy.

- Informacni systémy verejné spravy.

- Kontrola a opatieni k napravé.

- Prestupky.

- Ustanoveni spolec¢na, prechodna a zavérecna.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE
v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy Gcastnik obdrzi akreditované osvédéeni o absolvovani
semindare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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SPRAVNI RAD PRAKTICKY
]

Prednasi:

JUDr. Eva Kuzmova - Pravnik specializujici se na problematiku stavebniho zakona,
spravniho fadu, GDPR a ochrany osobnich udajli, zdkona o svobodném piistupu
k informacim, prestupkového zakona aj. V letech 2004-2018 ptisobila jako pravnik
Krajského uradu Jihomoravského kraje, odboru uzemniho planovani a stavebniho

radu. Prednaskové c¢innosti se Vénui'e od roku 2013.

e aplikace zakladnich zasad ¢innosti spravnich organt, nastaveni vztahu k dot¢enym
subjektlim a na ochranu vefejného zajmu;
e spravni organy: - prislusnost,
- podjatost,
- vedeni rizeni,
- dorucovani;
e UCastnici fizeni a zastoupeni;
e Ukony ucastniki, podani x podnét, nahlizeni do spisu;
e priibéh rizeni v prvnim stupni: - zahajeni fizeni a jeho pribéh;
- podklady pro vydani rozhodnuti;
- dokazovani;
e rozhodnuti o procesnich otazkach v priibéhu vedeného rizeni: - prerusent,
- zastaveni rizeni;
e rozhodnuti, druhy vad rozhodnuti dle platné pravni ipravy a necinnost spravniho organu;
e zvlaStni ustanoveni o spravnim rizeni - vybrané instituty;
e opravné prostiedky: - fadné a mimoradné, - soudni prezkum;

e diskuse, zavér.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy Gcastnik obdrzi akreditované osvédéeni o absolvovani
semindare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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SPRAVNI RAD V APLIKACNI PRAXI

STAVEBNIiCH URADU
e

Prednasi:

JUDr. Eva Kuzmova - Pravnik specializujici se na problematiku spravniho radu,
pirestupkového zakona, stavebniho zdkona, GDPR a ochrany osobnich udajt, zakona
o svobodném pristupu k informacim aj. V letech 2004-2018 ptisobila jako pravnik
Krajského uradu Jihomoravského kraje, odboru uzemniho planovani a stavebniho

radu. Prednaskové ¢innosti se Vénui'e od roku 2013.
[

- vztah stavebniho zdkona a spravniho radu;

- spravni organy - prisluSnost, podjatost, dorucovani;

- Ucastnici fizeni - zastoupeni, Ukony ucastnika;

- postup pred zahajenim rizeni;

- pribéh rizeni v prvnim stupni - zahdjeni fizeni a jeho prlibéh, preruseni, zastaveni
Fizeni;

- zvlastni ustanoveni o spravnim rizeni - vybrané instituty;

- rozhodnuti;

- nicotnost rozhodnuti;

- necinnost;

- postupy podle § 156 SR;

- opravné prostredky - fadné, mimoradné;

- diskuse, dotazy.

Cilem seminare je seznamit jeho ucastniky se vzajemnymi vazbami stavebniho zakona
a spravniho radu v ramci spravnich rizeni vedenych dle stavebniho zakona, rozsirit,
aktualizovat a prohloubit si znalosti jejich odpovidajici aplikace, s diirazem na subsidiarni
vyuziti spravniho fadu v této oblasti. Podivime se, jak spravné vykladat jednotliva
ustanoveni spravniho radu pro oblast spravnich rizeni vedenych dle stavebniho zakona, kdy
se bude pouzivat specidlni pravni Uprava dana stavebnim zakonem a kdy se uplatni iprava
zakotvena ve spravnim radu. Nedilnou soucasti bude rovnéz rozbor zavéri Poradniho
sboru Ministerstva vnitra pro spravni rad a rozbor aktualni judikatury ¢i jiné rozhodovaci
praxe.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE
v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy Gcastnik obdrzi akreditované osvédéeni o absolvovani
semindare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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SPRAVNI POPLATKY NA USEKU STAVEBNIHO
RADU, APLIKACE OBECNYCH INSTITUTU

SPRAVNIHO RADU VE STAVEBNIM RiZENI
]

Prednasi:

JUDr. Eva Kuzmova - Pravnik specializujici se na problematiku stavebniho zdkona,
spravniho rfadu, GDPR a ochrany osobnich udajli, zakona o svobodném piistupu
k informacim, prestupkového zakona aj. V letech 2004-2018 ptisobila jako pravnik
Krajského uradu Jihomoravského kraje, odboru tzemniho planovani a stavebniho

radu. Prednaskové ¢innosti se Vénui'e od roku 2013.

m Spravni poplatky dle zakona o spravnich poplatcich: - polozky 17-20 jeho prilohy;

- vazba na danovy rad.

Podani x podnét - uprava dle spravniho radu s vazbou na stavebni zakon.

Lhity: - procesni a hmotnépravni; - navraceni v predesly stav.

Zastupovani na zakladé plné moci: - pravni uprava, - judikatura.

Dorucovani: - pravni dprava, - judikatura.

StiZznosti dle § 175 spravniho radu - stiZnost x jiné prostiedky ochrany podle

spravniho radu.

Verejnopravni smlouvy - tprava dle spravniho radu, ustanoveni § 78aa § 116

stavebniho zakona.

m Poskytovani informaci na useku stavebniho radu: - souhrnny prehled aktualni
pravni Upravy véetné procesniho zplisobu vytizeni Zadosti o poskytnuti informace;
- divody pro odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace, se zaméienim na
poskytovani informaci ze spravnich spist.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy Gcastnik obdrzi akreditované osvédéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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SPRAVNI TRESTANI NA USEKU

STAVEBNIHO RADU
.

Prednasi:

JUDr. Eva Kuzmova - Pravnik specializujici se na problematiku stavebniho zakona,
spravniho fadu, GDPR a ochrany osobnich udaji, zdkona o svobodném pristupu
k informacim, prestupkového zakona aj. V letech 2004-2018 ptsobila jako pravnik
Krajského uradu Jihomoravského kraje, odboru tzemniho planovani a stavebniho radu.

Prednaskové ¢innosti se vénui'e od roku 2013.

Cilem vzdélavaciho programu je seznamit vedouci uredniky a uredniky s aktudlni pravni tpravou
spravniho trestani na useku stavebniho radu. Vyklad bude zaméien na pravni tipravu prestupki dle zdkona
¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, s uc¢innosti od 01.07.2017, v¢etné srovnani
podobnosti a rozdili pravni dpravy dosavadni a pravni Gpravy nové a zejména pak objasnéni zcela novych
instituti na dseku spravniho trestani ve vazbé skutkové podstaty protipravnich jednani obsazenych ve
stavebnim zakoné a souvisejicich verejnopravnich predpisu.
1. Spravni trestani obecné

- spravni trestani - zakladni zadsady, spravni delikty - znak, druhy, vzajemny vztah, prameny pravni
upravy spravniho trestani na tiseku stavebniho radu.
2. Pravni uprava prestupkit

- obecna ustanoveni ¢asova, mistni, osobni plisobnost.
3. Zaklady odpovédnosti za prestupek

- prestupek, pokus, pokracovani v prestupku, trvajici prestupek, hromadny prestupek, opomenuti,
spolupachatel, zvlastni subjekt prestupku, FO jako pachatel, zavinéni, omyl skutkovy a pravni, PO jako
pachatel, PFO jako pachatel, okolnosti vylucujici protipravnost, diivody zaniku odpovédnosti za prestupek,
promlceci doba, odpovédnost pravniho nastupce, spravni tresty a jejich ukladani, druhy spravnich trestt,
urceni druhu a vymeéry spravniho trestu, ukladani tresti za vice prestupkll - absorp¢ni a asperacni zasada,
podminéné upusténi a upusténi od uloZeni spravniho trestu, mimoiadné sniZeni vyméry pokuty, ochranna
opatreni, ustanoveni o mladistvych.
4. Rizeni o prestupcich

- prislusnost spravnich organ, predani véci, specifika dorucovani v prestupkovém rizeni, Gcastnici fizeni
(obvinény, poskozeny, vlastnik véci), osoba pifimo postizena spachanim prestupku, oznamovani prestupku,
soucinnost, odlozeni véci, prekazky v rizeni, zahajeni fizeni, istni jednani, problematika omluv, dokazovani,
zajisStovaci instituty - zaruka za splnéni povinnosti, zruSeni, zanik a preména PO, preruseni fizeni, zastaveni
fizeni, narovnani, spolec¢né tizeni, rizeni o nahradé skody a o vydani bezdivodného obohaceni, ptikaz, prikaz
na misté, rozhodnuti o prestupku, naklady rizeni, specifika rizeni o odvolani, zvlastni postupy po pravni moci
rozhodnuti o prestupku.
5. Spolec¢na, prechodna a zavérec¢na ustanoveni

- evidence prestupki, pozadavky na opravnénou uredni osobu, pfechodna ustanoveni.
6. Diskuze, dotazy.

v Akreditace: = MV CR - AK/PV, AK/VE

v Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy Gcastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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KATASTR NEMOVITOSTI -

vCetné aktualni leﬁislativy

Prednasi:

Mgr. Lenka Vrzalova - Vedouci oddéleni legislativy Ceského titadu zemémétického
a katastralniho, dlouholeta prednaskova Ccinnost, clenka autorského kolektivu
Komentare k novému obcanskému zakoniku.

Program:

vvvvvv

Stavba jako soucast pozemku.

Pravo stavby jako nemovita véc.

Dva pravni rezimy jednotek.

Rozestavéné budovy, rozestavéné jednotky.
Materialni publicita katastru nemovitosti.
Zapisy prav.

Postupy v fizeni o povoleni vkladu.

Dalsi nova prava a poznamky zapisované do katastru.

Dotazy a diskuze.

16



ZAKON 0 SILNICNIM PROVOZU -
ridicské opravnéni, ridi¢sky prikaz
(vCetné aktualnich novinek)
- 7

Prednasi:

Petra Shonova, DiS. - Ministerstvo dopravy CR, odbor agend Fidi¢t. Provadi
poradenskou a konzultacni c¢innost v oblasti ridi¢skych opravnéni, ridi¢skych
prikazli a vzdélavani ridi¢ci. Dale se podili na tvorbé legislativnich predpisq,

usmeérnéni a metodik MD souvisei'icich S doiravou.

Zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zakonu (zakon o silnicnim provozu), ve znéni pozdéjSich predpist -
ridiCské opravnéni, ridi¢sky priikaz:

1. zakladni informace v dané oblasti véetné aktualnich novinek;
2. zdravotni zplisobilost k fizeni motorovych vozidel;

3. psychicka zptisobilost k fizeni motorovych vozidel;

4. odborna zptisobilost k fizeni motorovych vozidel;

5. ridi¢ské opravnéni (udéleni, rozsiteni, pozastaveni, pozbyti, odnéti);
6. ridi¢sky prilikaz;

7. mezinarodni ridi¢sky prikaz;

8. vymeény ridi¢skych prikazi vydanych clenskymi staty;

9. vymény ridi¢skych priikazii vydanych cizimi staty;

10. poznatky a priklady z praxe jednotlivych obecnich uradid obci s rozsirenou
plisobnosti.

Seminaf je urcen pro uredniky obecnich uradi obci s rozsifenou ptlisobnosti
z odborli dopravy, dopravné-spravnich, spravnich, ktefi se zabyvaji vydavanim
ridi¢skych priikazi.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE
v Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
semindaie a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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JAK SPRAVNE A EFEKTIVNE DORUCOVAT
-]

Prednasi:

Ing. Bc. Roman Kr¢il - Je zarazen do seznamu odborniki na obecnou
a odbornou ¢ast zkousky zvlastni odborné zptisobilosti. Od roku 1990 ma odbornou
praxi ve verejné sprave na useku spravnich ¢innosti. Pracoval jako vedouci referatu
v postaveni odvolaciho a prvostupnového organu, zastupce prednosty okresniho
ufadu, vedouci odboru obecniho Zivnostenského uradu, piusobil jako vedouci

obéansko-sErévniho a obecniho zZivnostenského uradu.
[

< Vyznam a ucel dorucovani ve spravnim procesu.
< Uprava dorucovani v zakoné ¢. 500/2004 Sb., spravni ad.
< Spolec¢na ustanoveni k dorucovani.
< Dorucovani:
- fyzickym osobam,
- pravnickym osobam.
< Dorucovani stejnopisu a elektronického dokumentu, datové schranky.
< Dorucovani verejnou vyhlaskou.
< Dorucovani v fizeni se zastupcem a opatrovnikem.
< Dorucovani organtim verejné moci.
< Priklady nespravné dorucovanych zasilek - reklamacni proces u drZitele postovni
licence.
< Judikatura NejvysSiho spravniho soudu na uUseku dorucovani pisemnosti

a oznamovani rozhodnuti.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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APLIKACE SPRAVNIHO RADU V PRAXI

SPRAVNICH ORGANU - SPRAVNIi ROZHODNUTI
e

Pirednasi: Ing. Bc. Roman Kr¢il - Je zarazen do seznamu odborniki na obecnou
a odbornou ¢ast zkousky zvlastni odborné zptisobilosti. Od roku 1990 ma odbornou
praxi ve verejné sprave na useku spravnich ¢innosti. Pracoval jako vedouci referatu
v postaveni odvolaciho a prvostupniového organu, zastupce prednosty okresniho
ufadu, vedouci odboru obecniho Zivnostenského uradu, pusobil jako vedouci

obéansko-sErévniho a obecniho zZivnostenského uradu.
[

Spravni rizeni a rozhodnuti. Spravni rizeni formalni a neformalni.

Ucel spravniho Fizeni a jeho postup v zakladnich etapach.

Rozhodnuti jako vysledek spravniho rizeni.

Charakteristické znaky a vlastnosti spravniho rozhodnuti.

NaleZitosti rozhodnuti - obsahové a formalni.

Podrobny rozbor obsahovych nalezZitosti, zejména vyrokové ¢asti a odiivodnéni.
Podrobny rozbor formalnich naleZitosti rozhodnuti. Stejnopis.

Elektronicka forma rozhodnuti (kdy se rozhodnuti vyhotovuje elektronicky, jaké jsou
odlisnosti od pisemného vyhotoveni).

Pisemné potvrzeni rozhodnuti a pripady, kdy se vydava.

Vyrokova cast a jeji obsah - struktura a tvorba vyrokové ¢asti rozhodnuti se zamérenim
na vyrokovou ¢ast rozhodnuti ukladajiciho povinnost (napf. rozhodnuti o viné a trestu).
Odtivodnéni a jeho obsah - struktura a tvorba odtivodnéni rozhodnuti.

Casova a logicka posloupnost textu.

Spravni uvazeni a uplatnéni zakladnich zasad €innosti spravnich organi v rozhodovaci
Cinnosti.

0 Formalni pravidla editace spravniho rozhodnuti: - doporucena legislativni pravidla,
- jazykova pravidla, - citace, - iprava pisemnosti, - formatovani, - pismo.

Lhity pro vydani rozhodnuti.

Oznamovani rozhodnuti - zpisoby.

O 0O OO0 O O O O©°

o O

o O O

o O

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminaie a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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PROCES KONTROLY VE VEREJNE SPRAVE
A ZPRACOVANI KONTROLNICH ZJISTENI

Prednasi:

Ing. Bc. Michal Sklenar - Reditel Odboru kontrolnich ¢innosti v Ministerstvu pro mistni rozvoj.
Dlouhodobé poskytuje lektorské a konzulta¢ni ¢innosti orgdniim statni spravy, véetné spoluprace
pti vykonu kontrol. V minulosti piisobil v Uradu vlady Ceské republiky jako vedouci Oddéleni
kontroly a v Ministerstvu $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR jako garant kontrol. V soukromém
sektoru drive vykondaval pozici Senior konzultanta v oblasti kontroly EU fondii a externé vyucoval
na Vys$Si odborné Skole v Praze. Lektor je absolventem v oborech krizového rizeni, pedagogiky,

ekonomiky a manaiementu.
[

e Podminky a formy kontroly - piisobnost zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
rad), ve znéni pozdéjSich predpist, subsidiarni pouziti zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,
ve znéni pozdéjSich predpisti, kontrola v mistech realizace, kontroly na dalku a jejich
kombinace.

o Ukony predchazejici zahajeni kontroly - moznosti vyuziti na praktickych ptikladech,
povinnosti pri téchto ukonech, pripadné navazujici zahajeni kontroly.

e Povéreni ke kontrole a zahajeni kontroly - moZnosti povéreni (priikaz/pisemné
povéreni), ndleZitosti povéreni, mozZnosti zahajeni Kkontroly dle zpisobu provedeni
kontroly.

 Protokol o kontrole - povinné nalezitosti protokolu, forma zpracovani.

* Namitky a jejich vyrizeni - stanoveni lhiity pro poddni ndmitek v protokolu o kontrole,
podani namitek, zdkonné lhility, moznosti vytizeni namitek.

* Ukonceni kontroly - moznosti ukonceni.

e Vyzva k vraceni (¢asti) dotace - povinnosti dle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonl (rozpoctova pravidla), ve znéni
pozdéjsich prredpist, stanoveni ¢astky k vraceni ¢asti dotace, moZnosti vyuziti Pokynu GFR
pro stanoveni odvodi za poruSeni rozpoctové kazné.

e Zpracovani kontrolniho zjisténi do protokolu - princip a vnimani kontrolnich zjisténi
v protokolu o kontrole, struktura kontrolnich zjisténi. V interakci s acastniky bude v ramci
seminaie vytvoren obsah protokolu a zpracovani vzorového kontrolniho zjisténi,
v souladu s vydanymi stanovisky Ministerstva vnitra a Ministerstva financi tykajicich se
kontrolni ¢innosti.

V priibéhu seminaie budou prezentovany konkrétni priklady z praxe, tykajici se danych
oblasti.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminaie a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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ARCHIVNICTVI A SPISOVA SLUZBA -

hlavni zmény podle novely zakona, vyhlasky
a narodniho standardu - aktualni znéni

- /0]
Prednasi:

PhDr. Irena Hajzlerova - Drive pracovala jako reditelka Statniho okresniho archivu
Karvind - 24 let, nyni plsobi jako odborny rada pro metodiku, vybér archivalii
a Inspektorka spisové sluzby pii Zemském archivu v Opavé, autorka publikace ke spisové
sluzbé.

Cilem vzdélavaciho programu je seznamit, jak spravné vést archivnictvi a spisovou sluzbu v souladu
s platnym zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékond, ve
znéni pozdé&jSich predpist a provadécimi vyhlaskami.

Cilové skupiny ziskaji informace o novych pravnich ptedpisech v oblasti vedeni spisové sluzby, tvorbé
a obsahu spisovych tadt a skartacnich pland, jakoz si i prohloubi organizacni a pracovni navyky
souvisejici se spravnym administrativnim chodem organizace — tedy s pfijimanim, evidenci, ob&hem,
vyfizovanim, podepisovanim, odesilanim, uklddanim a vyfazovanim dokumentl podle pfislusnych
zakoni, vyhlasek a metodickych pokynt pfislusnych ministerstev.

1. Zakladni charakteristika zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakoni, ve znéni pozd¢jsich platnych predpist. Rozbor provadécich vyhlasek ¢. 645/2004 Sb.
a €. 259/2012 Sb., ve znéni pozd¢jSich zmeén ve vyhlaSkach €. 283/2014 Sb. a €. 111/2019 Sb.

2. Spisova sluzba, jeji smysl a poslani, predmét spisové sluzby;

3. Spisovy fad jako vnitini smérnice organizace, jeho tvorba a pouZivani.

4. Organizace prace s dokumenty ve vetejné sprave: ptijem, tfidéni, oznacovani a evidence dokumentt;
ob¢h, vyfizovani, podepisovani a odesilani dokumentl; podaci denik; elektronické systémy spisové
sluzby; prace s elektronickymi dokumenty, jejich evidence, vyfizovani, uchovavani; jednoznacny
identifikator, metadata apod.

5. Ukladani a vyrazovani dokumenti: Funkce, zplsoby a organizace ukladani a vyfazovani
dokumentt ve vetfejné spravé jak listinnych, tak i digitalnich. Spisovy a skartaéni plan, jeho tvorba
a pouziti. Ptirucni registratura. Spisovna, kritéria pro vytvofeni a provozovani spisovny. Elektronicka
spisovna — soucast systému ESSL. Archivni kniha. Vytazovani dokumentl — skartac¢ni fizeni listinnych
dokumentii; — elektronicka skartace.

6. Skartacni Fizeni — skartacni navrh, skarta¢ni seznamy; — skarta¢ni protokol, pfedavani dokumentti do
archivli; - spravna likvidace dokument typu ,,S“. Elektronickd skartace — vytvateni sip balicki; —
predavani dokumentii do Narodniho digitalniho archivu.

7. Spisova rozluka.

8. Vedeni spisové sluzby v mimotadnych situacich.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE
v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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DPH u obci, mést, statutarnich meést, hl. mésta Prahy,
kraju i jinych neziskovych subjektti v roce 2024

a navrzené zmeény ZDPH 2025-2027
- 00000000000__"]

Prednasi:

Ing. Olga Hochmannova - Datiova poradkyné s praxi v dafiové spravé i na Ministerstvu financi CR.
DPH piednasi od r. 1993, kdy byla v CR zavedena. Autorka a spoluautorka odbornych publikaci
o DPH a odbornych &lanké pro riizna vydavatelstvi. Clenka odborné sekce DPH pii Komoie
daniovych poradcti Ceské republiky, zkusebni komisat Komory dariovych poradcti CR.

Program:

1. Aktudlni informace z oblasti DPH, prijaté zmény ZDPH pro r. 2024.

2. Zmény DPH v r. 2024 z ,konsolida¢niho” balicku: zmény sazeb dané, postup pri zméné sazby
dané dle ZDPH, vyuctovani elektriny, plynu, vody, zmény ve vypoctu dané, sniZena sazba dané,
poloZKky vyrazené ze snizené sazby dané, plnéni osvobozena od dané s narokem na odpocet dané -
dodani knih, knihovnické sluzby, piijcovani a ndjem knih, zavazné posouzeni k osvobozeni od dané
pri dodani a pijcovani knih, zmény v odpoctu dané u vybraného osobniho automobilu, postup pri
uplatiiovani plného i caste¢ného odpoctu dané, sniZeni odpoctu dané u vybraného osobniho
automobilu.

3. Nové metodické informace GFR, novy formular daniového priznani a kontrolniho hlaseni, ostatni
aktualni informace 2024.

4. Zevrubna informace o navrhu novely ZDPH 2025-2027: dotace jako soucast uplaty za plnéni,
¢innosti uskute¢riované v zanedbatelné mire, nova pravidla u dlouhodobého majetku vytvoreného
vlastni ¢innosti, zmény v osvobozeni od dané (dodani pozemku a vybrané nemovité véci, vychovné
a vzdélavaci Cinnosti), zkraceni lhiity pro uplatnéni odpoctu dané, zmény v pomérném a Kraceném
odpoctu dané ad.

5. Predmét DPH u obci a neziskovych subjektdi, ¢innosti, které jsou / nejsou predmétem dané,
judikatura SDEU, analyza ¢innosti, které subjekt vykonava - rozliSeni mezi vykony verejné spravy
a ekonomickymi ¢innostmi.

6. Ekonomické ¢innosti zdanitelné a osvobozené od danég, sazby dané, ¢innosti osvobozené od dang,
vycCet a charakteristika, uplatiiovani DPH pfi prodeji pozemki obci.

7. Souvislost ¢innosti a ndroku na odpocet danég, pravidla uplatiiovani odpoctu dané.

8. Pravidla pro uplatiiovani odpoctu dané - plny / kraceny odpocet dané, pomérna ¢ast odpoctu
dané, vypocet koeficientu, opravy, Upravy a vyrovnani odpoctu dané - vysvétleni postupli na
samostatnych prikladech.

9. Vybrané casti ZDPH se zvlastnostmi pro obce, mésta, neziskové subjekty, reZim preneseni danové
povinnosti, vypocet prikladu.

10. Diskuze, odpovédi na dotazy ucastnika.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v Termin: dle domluvy

v’ Doba konani:  9.00-ccal4.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zasSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka: KaZdy ucastnik obdrZi akreditované osvédceni o absolvovani seminaie
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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CESTINA NENI DRINA - UREDNI PISEMNOSTI
V PRAXI (nejen pro uredniky)

Prednasi:

Mgr. Eva Kroupova, Ph.D. - Vystudovala Cesky a anglicky jazyk na Univerzité Palackého
v Olomouci. Behem doktorského studia se zabyvala CeStinou, predevSim morfologii ¢eského
jazyka a pisemnym projevem v kazdodenni praxi. V soucasnosti se vénuje korekturam texti

a vede seminare zameérené na ﬁisemni' iroi' ev iro ruzné cilové skuiini.
0

Seminar sestava ze dvou hlavnich vzdélavacich predmétt.
Soucasti jednotlivych vzdélavacich predmétt je diskuse vyplyvajici z dané problematiky.
1. Pravopisné zasady ¢estiny véetné doporuéeni normy CSN 01 6910: Uprava pisemnosti zpracovanych
textovymi procesy
= Uvodni motivaéni test, diky némuz si cilova skupina ovéii své znalosti z oblasti ¢eského pravopisu. Rozbor
jednotlivych témat (psani tituld, osloveni, Casté a rozsirené nedostatky jazykovych jevt, stylisticka klisé, slova
prejata a jejich nespravné uzivani apod.), ktera se objevila v testu.
= Tematické okruhy vénované jednotlivym kapitoldm z pravidel cCeského pravopisu - vyjmenovana slova,
predpony a predlozky, psani velkych pismen, spravné koncovky ve shodé prisudku s podmétem i u vlastnich
jmen, psani sloZenych pridavnych jmen, slova prejatd, interpunkce (zdkony, dopliujici vs. dilezita informace,
zavérecné formule, psani vycti) - vSe v podobé praktickych prikladi a autentickych vypovédi pochazejicich
z Grednické praxe.
= Prace son-line jazykovou priruckou, s cestinarskym portalem, tipy k procviceni oblasti, které mohou byt pro
cilovou skupinu problematické.
= Diiraz na zachovani jednotnosti v textu vychazejici z doporuéeni ¢eské statni normy CSN 01 6910 Uprava
dokumenti zpracovanych textovymi editory (2014).
= Diiraz na spravné zapisy zkratek, znacek, ¢islic a ¢islovek podle doporuéeni ¢eské statni normy CSN 01 6910
Uprava dokumentd zpracovanych textovymi editory (2014). Jejich spravné uzivani ptispiva k presnému
vyjadreni a ke kultivovanému pisemnému projevu.
= Seznameni s normou pro pouzivani méricich jednotek v zakoné ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, a Ceské statni
normé CSN 80000-1 ,Jednotky SI a doporuéeni pro uZzivani jejich nasobki a pro uZivani nékterych dalich
jednotek”.
= Zasady pro formalni dpravu dokumentl piredstavuji informace o spravném uspoirdadani a Clenéni textu,
odstavce, neopomiji také vyznam mezer - s diirazem na vhodné zalamovani radki a respektuje typografické
zaklady.
2. Utednik jako autor kultivovaného pisemného projevu (korektura z hlediska vhodné stylistiky)
= Dtraz na kultivovany pisemny projev v textech administrativni povahy, ktery je dan mnoha aspekty, k nimz se
predevsim radi: problematika oslovovani (vhodné uzivani funkce, tituli a vojenskych/policejnich hodnosti pti
oslovovani), zdvorila a slovni formulace (predevsim v arednich dopisech a e-mailové korespondenci, ktera ma
slouzit jako uredni dopis), spravné uzivani zajmen, vhodné usporadani, srozumitelnost, pestrost jazykovych
prostiredki a jejich primérenost vzhledem adresatovi.
= Autentické vypovédi a dopisy, béhem jejichZ analyzy upozornime na stylistické neobratnosti, kli$é a jiné chyby,
jeZ prispivaji k nejednoznacnosti a Casto také k nesrozumitelnosti textu.
= Qvéfené tipy pro kontrolu vlastniho textu po strance pravopisné, stylistické i formalni - nezbytné jako posledni
¢in autora vzhledem k tomu, Ze svym textem prezentuje sebe sama i instituci, kterou zastupuje.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca14.00 h

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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CSN 01 6910: UPRAVA DOKUMENTU
ZPRACOVANYCH TEXTOVYMI PROCESORY
A DALSI ZASADY PRO PSANI
UREDNICH DOKUMENTU

Prednasi:

Mgr. Eva Kroupova, Ph.D. - Vystudovala Cesky a anglicky jazyk na Univerzité Palackého
v Olomouci. BEhem doktorského studia se zabyvala CeStinou, predevSim morfologii ¢eského
jazyka a pisemnym projevem v kaZdodenni praxi. V soucasnosti se vénuje korekturam textt

a vede seminare zamérené na pisemni’ proi' ev pro razné cilové skupini.

Seminaf sestava ze dvou hlavnich vzdélavacich predmétd.
Soucasti jednotlivych vzdélavacich predmétd je diskuse vyplyvajici z dané problematiky.

Uprava dokumenti zpracovanych textovymi procesory (CSN 01 6910)

Doporucend struktura uredniho a obchodniho dopisu: zasady, které ptispéji ke srozumitelnosti i snazsi
orientaci v dopisu.

E-mail a jeho nalezitosti v Ufedni praxi. Dliraz na etiketu pisemného vyjadiovani (napt. je v pisemné
komunikaci vhodné bézné uZivani pozdravu ,Dobry den’ misto osloveni ,ViZena pani XY’ nebo ma
prednost pii oslovovani pracovni funkce nebo titul?).

Jednotny vizualni styl a formalni iprava dopist: doporuceny obsah dokumentu se zamérenim na jednotny
vizualn{ styl pro danou instituci.

Obvyklé zapisy vkazZdodennich pisemnych projevech: od spravného zapisu kalendaifniho data ptes
Casové Udaje, financ¢ni ¢astky az ke zkratkam, znackdm a sloZenym piidavnym jméntim (napt. 14ti denni
vs. 14dennf, 15 % zastoupenf vs. 15% zastoupenf).

Spravné zpracovani tabulek do riiznych typ dokument.

Stylizace urednich textii s diirazem na spravny pravopis

Vizitka Urednika a instituce, jiZ zastupuje: styl administrativnich text a vyvraceni tzv. mytli o ufednich
textech, stylistické obraty a stylistické neobratnosti v praxi uiednika.

Jazykova spravnost textu: dliraz na interpunkéni znaménka na ne/spravném misté (s ohledem na
autentické ukazky z ufedni praxe) a jejich schopnost ménit vyznam vypovédi, zdsady pro psani vyctu,
pravidla pro psani velkych pismen (napf. Statutarni vs. statutarni mésto Praha, Sidlisté Miru a sidlisté
Nové Sady vs. sidlisté Miru a Sidlisté Nové sady apod.), profesionalismy v ufednim jazyce a uZivani slov
ciziho ptvodu v oficidlnich textech/dopisech urednika (napt. tématicky okruh vs. tematicky okruh).
Zdvorila a korektni stylizace: zasady pro vhodné oslovovani adresata v pisemném projevu a spravné
pouzivani tituld, vojenskych hodnosti a pracovnich funkci, oslovovani jednotlivcti i kolektivu, nejcastéjsi
stylistické obraty a rady, které usnadni psani urednich dopisti, e-maild, zapist z porad a jinych jednani
apod.

Uéastnici vzdélavaciho programu obdrzi $ablony ufednich a obchodnich dopist.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani

seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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ZAKON O ODPADECH A SOUVISEJiCi PREDPISY

- aktualné
e

Prednasi:

JUDr. Zuzana Svobodova, Ph.D. - Pravnicka specializujici se na oblast prava Zivotniho
prostiedi, zejména problematiku naklddani s odpady a obaly. Drive plsobila na
Ministerstvu zivotniho prostredi, odbor odpadii a odbor legislativni (zdkon o odpadech

a zakon o obalech i

Seminar je urcen pro pracovniky na useku zivotniho prostredi, ekology, odpadové hospodare i pro
pracovniky organt verejné spravy, ktefi pracuji v oblasti odpadového hospodarstvi.

ODPADOVA LEGISLATIVA - AKTUALNE

o ZAKON O ODPADECH ¢&. 541/2020 Sb. a provadéci vyhlasky (Katalog odpadii, o podrobnostech
nakladani s odpady).
- piisobnost zadkona a zakladni pojmy;
- povinnosti podle nového zakona o odpadech - obecné povinnosti, povinnosti ptivodce odpadu
a provozovateli zatizeni, obchodnik s odpady a zprostiedkovatel nakladani s odpady, povinnosti pti
jednotlivych zplisobech nakladani s odpady, cerné skladky, skolni sbér;
- povoleni a souhlasy podle nového zakona;
- zakaz skladkovani odpadu, poplatek za ukladani odpadi na skladku a , tiidici sleva“ pro obce;
- nakladani s vybranymi druhy odpadu (biologicky rozlozitelny odpad, nebezpe¢ny odpad a dalsi);
- komunalni odpad a obecné zavazné vyhlasky obci o obecnim systému;
- evidence a ohlaSovani, plany odpadového hospodaistvi;
- prestupky, opatreni k napravé a vykon verejné spravy;
e VYROBKY S UKONCENOU ZIVOTNOSTI ve vztahu k obcim (zakon &. 542/2020 Sb.) - pneumatiky, baterie,
elektrozatizeni a ,autovraky”
« INFORMACE O NOVE LEGISLATIVE K JEDNORAZOVYM PLASTUM (zakon & 243/2022 Sb. a & 244/2022
Sb.)

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
semindaie a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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KONTROLA, TERENNI SETRENI A NAVAZUJICI
SPRAVNI RiZENI O UKLADANI SANKCI

A OPATRENI K NAPRAVE V PRAXI
-]

Prednasi:

JUDr. RNDr. Jitka Jelinkova, Ph.D. - Je pravni specialistkou na vefejnou spravu a Zivotni prostiedi.
V letech 2001-2015 byla vedouci pravniho odboru feditelstvi Ceské inspekce Zivotniho prosttedi,
v letech 2004-2023 clenkou rozkladové, legislativni a vykladové komise ministra Zivotniho
prostiedi. V soucasné dobé& poradkyné, konzultantka a lektorka, externi VS ucitelka. Autorka
a spoluautorka rady odbornych publikaci.

Program:

1. Kontrola x terénni Seti‘eni, vztah k "navazujicim" spravnim rizenim.

Kontrola, (spravni, statni) dozor, inspekce x mistni (terénni) Setfeni (ohledani), monitorovani, zjiStovani
stavu véci na misté; ujasnéni pojmi a vhodnosti jednotlivych postupti v praxi.

2. Prameny pravni upravy vykonu kontroly.

Hierarchie: 1) zvlastni zakon, 2) zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole, 3) spravni rad

subsidiarni pouZiti spravniho fadu pro dorucovani, zastoupeni a dalsi ikony a otazky pti kontrole.

3. Zakon o kontrole ¢. 255/2012 Sb. u¢inny od 1. 1. 2014 a zménovy zakon ¢. 64/2014 Sb. u¢inny od
1.5.2014.

Zmény oproti predchozimu zakonu o statnf kontrole ¢. 552/1991 Sb. a jejich vyznam pro praxi.

Pravo vstupu na pozemky, do staveb a jinych prostor, pravo pozadovat poskytnuti potirebnych podkladd,
pravo odebirat vzorky, pravo vyZadovat dalsi potfebnou soucinnost, povinnost prokazat se povérenim ke
kontrole, povinnost oznamit zahdjeni kontroly, povinnost potizovat protokol o kontrole, pravo podat
namitky proti kontrolnimu zjiSténi, zptisoby vytizovani namitek a dalsi.

5. Nejcastéjsi pravni spory pri vykonu kontroly.

Formy povéreni ke kontrole (pisemné poveéreni k jednotlivé kontrole x prikaz), zplisoby zahajeni kontroly
(zejména problematika predem neohlasenych kontrol), kontrolovana osoba a povinna osoba, zastupovani
kontrolované osoby, spory o kompetence ke kontrole - bohaty vybér z judikatury, zkusenosti z praxe.

6. Zpasoby vynucovani plnéni povinnosti kontrolovanych osob.

Prestupky podle zdkona o kontrole ve znéni zmén provedenych v souvislosti se zakonem ¢&. 250/2016 Sb.,,
o odpovédnosti za prestupky a fizenf o nich, judikatura k pokutdm za nesoucinnost p¥i kontrole.

7. Pravni forma uloZeni opati‘eni k odstranéni nedostatkii zjiSténych pii kontrole.

Spravni rozhodnuti o opatieni k napraveé x faktické pokyny v ramci kontroly na misté.

8. Terénni Setireni a mozné pravni ramce.

Neformalni postupy, zajisténi dikazu pred zahajenim rizeni ohledanim na misté (§ 138 ve spojeni
s § 54 spravniho adu), zdznam o tkonech predchazejicich kontrole (§ 3 zakona o kontrole), pouZzitelnost
jako podkladli v navazujicim spravnim fizeni; vstup na pozemky bez soucinnosti dot¢enych osob.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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SPRAVNI RAD V PRAXI - novinka vyhlasky & 145/2024

Sb. a priklady s judikaturou vcetné pozadavkii na zavazna

stanoviska dotéeni' ch orﬁénﬁ

Prednasi:

JUDr. RNDr. Jitka Jelinkova, Ph.D. - Je pravni specialistkou na vefejnou spravu a Zivotni prostiedi.
V letech 2001-2015 byla vedouci pravniho odboru feditelstvi Ceské inspekce Zivotniho prosttedi,
v letech 2004-2023 clenkou rozkladové, legislativni a vykladové komise ministra Zivotniho
prostiedi. V soucasné dobé& poradkyné, konzultantka a lektorka, externi VS ucitelka. Autorka
a spoluautorka rady odbornych publikaci.

Program:

NOVINKA - vyhlaska ¢. 145/2024 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych
vydajti a uslého vydélku, které spravni organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky nakladi
rizeni, ve znéni vyhlasky ¢. 112/2017 Sb. (ii¢inna od 1. 7. 2024).

e Spravni i'ad, jeho struktura, spravni rizeni a jiné postupy spravnich organti.

e Zikladni zasady ¢innosti spravnich organu. Zasady, jejichZ poruseni ti¢astnici Fizeni nejc¢astéji namitaji - zasada
materidlni pravdy, zasada legitimniho cekavani, zasada ochrany dobré viry, poucovaci povinnost a jeji rozsah; zasada
ochrany verejného zajmu, zdsada procesni ekonomie.

e Spravni organy a ucastnici rizeni, podjatost, zastupovani, dorucovani. Nejbéznéjsi praktické problémy - namitky
podjatosti vCetné obtiznéjsich situaci (ndmitky podjatosti vSech urednich osob, systémové), doruc¢ovani, pochybnosti
o Ucastenstvi v Fizeni, vady plnych moci, resp. zastupovani, vady podani ucastnikd rizeni, komunikace s ucastniky rizeni.
e Postupy pied zahajenim Fizeni. Zajisténi ditkazu (§ 138 SR), kontrola a tikony piedchazejici kontrole podle zdkona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), hrozici nebezpeci z prodleni, otazky zapisti/zaznami z tzv. monitorovani,
mistniho (terénniho) Setfeni apod., podnéty a jejich vztah ke spisu o kontrole a spisu spravniho fizeni, vysvétleni podle
§ 137 SR.

e Rizeni v prvnim stupni, zejména dokazovani. Zahéjeni fizeni o Zadosti a fizeni z moci uredni, vyznam nalezitého
vymezeni pfedmétu Fizeni zahajovaného z moci uredni, prekazka litispendence a ptrekazka rei iudicatae, opatiovani
podkladii pro vydani rozhodnuti, hodnoceni diikazi, predbézné otazky, preruseni a zastaveni fizeni.

e Rozhodnuti podle § 9 spravniho radu. Nalezitosti rozhodnuti, zejména vyrokové ¢asti, naroky na odtvodnéni -
prezkoumatelnost, pravni moc a vykonatelnost rozhodnuti véetné piredbézné vykonatelnosti (ze zakona ¢i z rozhodnuti
spravniho organu), usneseni, piikaz, rozhodovani v rizeni na misté; lhiity a jejich vyznam.

e Opravné prostiredky rfadné a mimoradné, resp. dozor¢i prostiredky. Odvolaci Fizeni zejména z pohledu povinnosti
spravniho orgdnu 1. stupné, pirezkumné rizeni, obnova fizeni a nové rozhodnuti - vybrané v praxi se nejCastéji
vyskytujici otazky.

e Zavazna stanoviska podle § 149 spravniho radu véetné JES. Kdy se spravni akty vydavaji rozhodnutim a kdy jako
zavazna stanoviska podle § 149 spravniho radu, vyznam uUpravy ve zvlastnim zdkoné a podkladové povahy aktu -
zavéry judikatury. Nalezitosti ZS podle § 149 odst. 2 spravniho fadu. Prava dotcenych osob ve vztahu k vydavani ZS.
Potvrzeni nebo zména ZS v ramci odvolani proti meritornimu rozhodnuti (formou ZS). Prezkum zakonnosti ZS. Zavazna
stanoviska dotfenych organt v rezimu stavebniho zakona, fikce souhlasného ZS.

e Vyjadieni podle § 154 spravniho radu a dal$i dkony podle casti ctvrté spravniho iadu. Postup
v pripadé, Ze pozadované vyjadreni nelze vydat. Oprava vad vyjadreni, stanoviska apod. a jeho zruseni pro rozpor
s pravnimi piedpisy (§ 156 spravniho fadu).

e Vybrané dalsi instituty spravniho radu. Ochrana pted necinnosti spravniho organu, primérené zadostiuc¢inéni za
neprimérenou délku rizeni, podnéty k zahajeni fizeni z moci Gredni (§ 42 spr. ¥fadu) a stiZnosti (§ 175 spr. fadu).

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.15h

v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
semindaie a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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ZAKON ¢.250/2016 Sb., 0 ODPOVEDNOSTI

ZA PRESTUPKY A RIZENI O NICH
-]

Prednasi:

JUDr. RNDr. Jitka Jelinkova, Ph.D. - Je pravni specialistkou na vefejnou spravu a Zivotni prostiedi.
V letech 2001-2015 byla vedouci pravniho odboru feditelstvi Ceské inspekce Zivotniho prostteds,
v letech 2004-2023 clenkou rozkladové, legislativni a vykladové komise ministra Zivotniho
prostiedi. V soucasné dobé& poradkyné, konzultantka a lektorka, externi VS ucitelka. Autorka

a sEoluautorka f‘adi odborni' ch iublikaci.

1. Zakon ¢.250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a rizeni o nich a zménovy zakon ¢. 183/2017
Sb. (zmény sankc¢nich ustanoveni zakoni na jednotlivych asecich verejné spravy)
- dosavadni novely prestupkového zakona a zru$ovaci nalezy Ustavniho soudu;
- zakon ¢.417/2021 Sb. (ucinnost od 1. 2. 2022) - vladni novela prestupkového zakona - reakce
na pozadavky praxe, napt. zmirnéni pozadavki na opravnénou ti‘edni osobu.

2. Casova piisobnost, izemni piisobnost, osobni piisobnost
- retroaktivita jen ve prospéch pachatele, porovnani staré a nové pravni apravy.

3. Zaklady odpovédnosti za prestupek
- vCetné slozitéjSich otazek typu soubéhy prestupki (zasada ne bis in idem, totoZnost skutku), urceni
deliktné odpovédného subjektu (zadavatel, zhotovitel), trvajici a pokracujici prestupky, promlceni,

odtvodiiovani vyse pokut.

4. Rizeni o prestupcich

- postupy pred zahajenim ftizeni: oznamovani prestupku, kontrola, mistni Setfeni, opatiovani
vysvétleni aj.;

- zahdjeni Fizeni (vymezeni skutku), kdy natidit U], dokazovani mimo ustni jednani, vyporadani se
s diikaznimi navrhy obvinéného;

- spolecné fizeni, zasada absorp¢ni;

- ndlezitosti rozhodnuti, popis skutku atd.;

- odvolaci rizeni - specifika: neplati koncentrace rizeni, zdkaz reformace in peius;

- zkracena rizeni (pitikaz, prikaz na misté a prikazovy blok; novela od 1. 1. 2019: ,navrat” domluvy);

- nahrada skody.

5. Evidence vybranych prestupki

6. Prechodna ustanoveni
- prodlouzeni vyjimky z pozadavkii na opravnénou uredni osobu o 1 rok (t. do
31. 12. 2023), vypusténi vékové hranice 50 let a zkraceni praxe na 5 let po tomto datu (novela
¢.417/2021 Sb.).

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE
v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminaie a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
28



PRAVNI VZTAHY K DREVINAM
ROSTOUCIM MIMO LES V PRAXL
ZAKON O OCHRANE PRIRODY A KRAJINY

I DALSI PREDPISY - aktualni leﬁislativni Vi'voi'

Prednasi:

JUDr. RNDr. Jitka Jelinkova, Ph.D. - Je pravni specialistkou na verejnou spravu a Zivotni prostredi. V letech 2001-2015
byla vedouci pravniho odboru feditelstvi Ceské inspekce Zivotniho prostiedi, v letech 2004-2023 ¢lenkou rozkladové,
legislativni a vykladové komise ministra zivotniho prostredi. V souc¢asné dobé poradkyné, konzultantka a lektorka,

externi VS utitelka. Autorka a sioluautorka Fadi odborni' ch iublikaci.

1. Principy pravni ochrany drevin rostoucich mimo les v zikoné ¢. 114/1992 Sb., o ochrané prirody
a krajiny. Princip ochrany, princip péce, princip povolovani kiceni; Metodicka instrukce MZP k aplikaci
§ 8 a § 9 zakona dal$i metodické materialy MZP.

2. Legislativni vyvoj: povolovani kaceni pro ucely zaméru vyZadujiciho jednotné environmentalni
stanovisko (JES) - novela ZOPK c¢asti druhou zakona ¢. 149/2023 Sb., kterym se méni nékteré
zakony v souvislosti s prijetim zakona o jednotném environmentalnim stanovisku.

3. Vyhlaska ¢. 189/2013 Sb., o ochrané dievin a povolovani jejich kaceni, ve znéni vyhlasky
€.222/2014 Sb. a ¢. 86/2019 Sb. - novela uc¢inna od 1. 4. 2019: vyjimky z pozadavku doloZeni
souhlasu vlastnika (icely vyvlastnéni), ochrana nahradnich vysadeb a dalsi dil¢i zmény. Ovocné
direviny v zahradach, zapojené porosty dievin, stromotadi, Metodické doporu¢eni MZP k vyhlasce.

4. Ochrana drevin pred poskozovanim a ni¢enim. Kdy se o nedovolené zasahy nejedna (§ 2 odst.
2 vyhlaSky ¢. 189/2013 Sb. ve znéni vyhlasky ¢.222/2014 Sb.), pokuty za poskozeni ofezem aj.,
ptresazovani a jiné nestandardni zasahy do dievin z pohledu prava.

5. Povinnost vlastnikii pecovat o dieviny, jeji vymahatelnost, pravni nasledky neplnéni; spory
o vlastnictvi drevin. ,PosSkozeni drevin zanedbdnim péce” zpohledu zakona ¢. 114/1992 Sb.; vztah
k obCanskopravni odpovédnosti za Skodu a trestnépravni odpovédnosti.

6. Povolovani kaceni drevin a ukladani nahradni vysadby, navrh novely ZOPK k zavedeni poplatku
za kaceni drevin (ic¢innost navrhovana od 1. 1. 2026). Pozadavky na spravni rizeni a rozhodnuti
o povoleni ke kaceni vyplyvajici ze zakona ¢. 114/1992 Sb., vyhlasky ¢. 189/2013 Sb. a spravniho fadu,
ucast obcanskych sdruzeni (spolkd).

7. VyjimKky z povolovaciho principu - jiné rezimy kaceni. Kaceni na piedchozi pisemné oznameni, kaceni
drevin ,se stanovenou velikosti, popr. jinou charakteristikou®, kaceni v tzv. krajni nouzi.

8. Kompetence - vykon statni spravy v ochrané drevin rostoucich mimo les. Problematika , podjatosti*
pii povolovani kiceni dievin na obecnich pozemcich; kontroly vykonu statni spravy dievin Ceskou
inspekci Zivotniho prostiedi.

9. Prevence a odpovédnost na useku dievin rostoucich mimo les. Omezeni a zadkaz kiceni, prestupky
a odpovédnost za ekologickou tjmu.

10. Zasahy do di‘evin z pohledu jinych pravnich predpist véetné obcanského zakoniku. Vodni zakon,

energeticky zakon, zdkon o drahach, zakon o pozemnich komunikacich, zakon o statni pamatkové péci;

drreviny z pohledu soukromého prava (,novy“ obcansky zakonik: podrosty a previsy, obtéZovani nadmérnym
stinénim atd., stromy v tésné blizkosti spole¢né hranice pozemki, stromy spole¢né, odpovédnost za $kodu).

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE
v Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminaie a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
29



PRACOVNEPRAVNI VZTAH UREDNIKA

UZEMNIHO SAMOSPRAVNEHO CELKU
]

Prednasi:

Mgr. Andrea Kovarova - Vystudovala Masarykovu univerzitu v Brné, Pravnicka
fakulta obor pravni specializace - verejna sprava. Pracuje jako tajemnice Méstského
uiadu Bucovice.

Program:

e Pravni ramec - zakladni:
Ustavni potadek CR.
Zakonik prace a obCansky zakonik - vztahy mezi nimi.
Obcansky zakonik.
Zakon o urednicich specialnim zakonem ve vztahu k zakoniku prace.
Mnoho provadécich predpisti a predpisi souvisejicich.
Vztah subsidiarity ZP a NOZ (viz nalez US ¢&. P1. US 83/06 ze dne 12.03.2008).
* Dililezité pojmy.
 Vybér vhodného urednika, vedouciho urednika.
e Pracovnépravni pomér ve svétle zakona o urednicich s ndvaznosti na zakonik prace.
e Vznik pracovnépravniho vztahu, adaptace a zkusSebni doba:
- Postup zaméstnavatele pred prijetim uifednika do pracovniho poméru.
- Den nastupu do prace urednika.
- Adaptacni proces a zapracovani se do svérené funkce urednika.
e Priibéh pracovnépravniho vztahu s dlirazem na jeho zmény.
» Hodnocenti a jeho disledky v pracovnépravnich vztazich.
e Zména a skonc¢eni pracovniho poméru.

V pripadé legislativnich zmén bude vzdélavaci program o tyto zmény doplnén.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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ODMENOVANI ZASTUPITELU OBCI, MEST
A MESTYSU VE SVETLE SOUCASNE PRAVNI

UPRAVY - novinky od 1. 1. 2024
]

Prednasi:

Mgr. Andrea Kovarova - Vystudovala Masarykovu univerzitu v Brné, Pravnicka
fakulta obor pravni specializace - verejna sprava. Pracuje jako tajemnice Méstského
uradu Bucovice.

Program:

e Pravni ramec problematiky - komparace pravni upravy platné do 31.12.2023,
judikatura Ustavniho soudu v roce 2023 a novela zakona o obcich s i¢cinnosti od
01.01.2024.

e Pfehled pravnich predpisti pouzivanych pii odménovani, dostupné literatury a metodiky.

e Postaveni zastupitele - z pohledu pravnich predpisi pro uvozeni problematiky
a souvisejicich institutd.

« Zastupitel jako verejny Cinitel, popis situaci, kdy ho lze povazovat za zaméstnance.

o Uzemni samosprava z tstavniho hlediska a z hlediska spravni védy. Za¢lenéni do systému
verejné spravy.

e Uvolnény a neuvolnény zastupitel - specifikace rozdilt v jejich postaveni a odrazu do
odmeénovani a jinych souvisejicich narok.

e Negativni a pozitivni vymezeni v pravnich predpisech. Novinky od 01.01.2024.

e Naroky neuvolnéného zastupitele - komplexni pohled na penézité a nepenézité naroky
neuvolnénych zastupiteld, obligatorni odména, novinky od 01.01.2024.

e Odmény - odménovani jako stézejni stat kapitoly s diirazem na uvolnéné zastupitele,
odchodné pri skonceni vykonu funkce, prechodna ustanoveni pro dané volebni obdobi,
narok na dovolenou, plnéni z fondu a dalsi naroky, praktické priklady - vypocCet odmény,
odstupného, dovolené, primérného vydélku ve vztahu k pracovni dobé, upozornéni na
judikatury a vyklady spornych ustanoveni. Prehled vSech novinek v odménovani od
01.01.2024.

e Dalsi novinky v zakoné o obcich od 01.01.2024 (shrnuti) - novinky v pravomocich
rady a zastupitelstva obce, volebni mezidobi a zmény v ném, vyhotovovani zapisq,
spolecenstvi obci a 1étajici urednik.

 Dotazy, diskuse.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.

31



ZAKLADNI INTERNI SMERNICE MEST A OBCI
]

Prednasi:

Mgr. Andrea Kovarova - Vystudovala Masarykovu univerzitu v Brné, Pravnicka
fakulta obor pravni specializace - verejna sprava. Pracuje jako tajemnice Méstského
uradu Bucovice.

Program:

Cilem vzdélavaciho programu je objasnit diileZitost internich smérnic organizace s dlrazem na
mésta a obce a idedlni Zivotni cyklus tak, aby nebyly ,mrtvymi pravidly“. Zarovenn objasiuje
zakladni pravidla pti tvorbé vnitinich predpist, at uz po strance obsahové, tak i formalni.

Proc smérnice viibec tvoiime?
o Funkce internich smérnic. Vyznam prevence a predchazeni represim.
o Rizika, kterym se vystavujeme, kdyZ je nemame. Komunikacni bariéra.
Zakladni pravni ramec a jeho obsah.
o Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist.
o Zakon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisti.
o Zakon ¢ 312/2002 Sb., o urednicich izemné samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist.
Jaké smérnice mit musime?
o Nezbytné minimum internich smérnic, bez kterych se urcité neobejdeme. Obligatorni
smérnice. Explicitni a implicitni. Vycet dle pravniho radu a jejich obsahové nalezitosti.
Jaké smérnice je dobré mit?
o Objasnéni ,nadstandardnich” smérnic - tzn. téch, které mit nemusime, ale jakmile je budeme
mit, tak zjistime, Ze jsou rovnéz potfebné. Navrhy moznych smérnic pro mésta a obce.
Zivotni cyklus smérnic.
o Objasnéni procesu piipravy, schvaleni, zmén a ruSeni smérnic, ¢islovani a evidence.
Sladéni stavu faktického stavem pravnim.
o Samotny obsah smérnic a jeho soulad s realnymi pravidly, které v organizaci plati. Obsahové
i formalni nalezitosti smérnic. Hledani rovnovahy mezi Zadoucim a o¢ekavanym.
Dodrzovani stanovenych pravidel.
o Motto kapitoly:“ pravidla rozhodné nejsou proto, aby se poruSovala.” Kontrola dodrZovani.
VyZadovani respektovani.
o Pripadné sankce za poruSeni stanovenych povinnosti. Sankce ve smyslu pozitivnim
i negativnim. Sankce jako krajni trest.

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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PRIPRAVA OBECNIHO ZPRAVODAJE
]

Prednasi:
Bc. Martina Haskova - Vystudovala Univerzitu Tomase Bati ve Zliné, Fakulta
multimedialnich komunikaci - studijni program - Marketingové komunikace. Pracuje

Eako tiskova mluvdi a vedouci Kulturniho a informacniho centra.
[

Ocekavani ucastniki, hlavni problémy ucastniki s obecnim zpravodajem v jejich obcich.

Co je obecni zpravodaj: co je ,periodikum samospravného uzemniho celku“, ¢im se obecni
zpravodaj odlisuje od jinych médii.

Zakony tykajici se obecniho zpravodaje: Listina zakladnich prav a svobod. Tiskovy zakon
¢. 46/2000 Sb., v¢. novelizace vroce 2013 - zvlastni ddraz na novelu tiskového zdkona. Zakon
o obcich ¢. 128/2000 Sb. Zakon o ochrané osobnich udaja ¢. 101/2000 Sb. (v¢. co se smi a nesmi
fotit/zverejnit). Zakon o pravu autorském ¢. 121/2000 Sb. (pozor na plagiaty). Zakon o regulaci
reklamy ¢. 40/1995 Sb. (pozor na skrytou reklamu).

Jak tvorit obecni zpravodaj - organizacni struktura (kdo ma jaké postaveni, pravomoci,
moznosti): kdo miiZe publikovat v obecnim zpravodaji; komu jsme povinni otisknout ¢lanek a komu
ne; jak nakladat s kritickymi texty; zvlastni prava zastupitelli; otazka nezavislosti a objektivity;
Séfredaktor - redakce - redakc¢ni rada - dopisovatelé.

Jak tvorit obecni zpravodaj - obsah: co vSe je nebo naopak nemda byt obsahem obecniho
zpravodaje; zpravodajstvi versus publicistika; autorstvi — podepisovani textd; pravidla (stanovy,
statut, kodex) a novinarska etika.

Jak psat ¢lanky pro obecni zpravodaj: titulky; perex; text; novinarska fotka.

Zavér v€etné zodpovidani dotazi.

v’ Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE

v’ Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

¥ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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ZAKON 0 OBCICH - VELKA NOVELA od 01.01.2024
a nasledujici 3 chystané (01.01.2025, 01.07.2025 a 01.07.2026).
Planované zmény se tykaji spoleCenstvi obci, zmén v souvislosti

S novi’m zakonem o spravé voleb.

Prednasi:
Mgr. Andrea Kovarova - Vystudovala Masarykovu univerzitu v Brné, Pravnicka fakulta obor

Erévm’ sEecializace - vef‘einé siréva. Pracui'e i’ako tai'emnice Meéstského uradu Bucovice.
[

Ptate se, co je obec? Kde se viibec vzala izemni samosprava reprezentovana zastupiteli? Je samospravna moc odvozena
od statu nebo stat odvozuje svoji moc od obce?

Mnoho téchto otazek a jim podobnych si zodpovime na seminafi. Zaradime tizemni samospravu do systému verejné
spravy, vysvétlime si, jak jaké postaveni ma obec z pravniho hlediska, jaké plisobnosti vykonava a jaké dopady to ma do
fungovani obce. Vy¢lenime organy obce teoreticky i prakticky. V zavéru si osvétlime rozdil mezi dozorem a kontrolou
a vysvétlime si jejich limity.

Cilem seminafe je poskytnout komplexni pohled na obec. Zahrnuje nejen rovinu teoretickou z pohledu prava, ale
i praktické navody a zkuSenosti. Obsah seminare je obohacen souvisejici judikaturou ¢eskych soud.

Seminatr zdlraznuje zasadni novinky, které byly do obecniho zfizeni zakotveny velkou novelou zakoni
0 Uzemnich samospravach, a to zakonem ¢. 418/2023 Sb. (svazky obci, spolecenstvi obci, zmény v pravomocich,
vyhotoveni zapisu zjednani organd obce, distan¢ni jednani organt obce, plisobnost v dobé mimotradnych udalosti,
zmény v odménovani ¢lenti zastupitelstva obce, zmény v dozoru a kontrole).

Osnova

1 Kde se vzala vefejna sprava?
1.1 Soukroma sprava a verejna sprava (zakladni rozdily a limity)
1.2 Zatazeni Uzemni samospravy v systému verejné spravy (zakladni systematika vefejné spravy, postaveni
uzemni samospravy vici ostatnim vykonavateliim)
1.3 Ustavnépravni vychodiska izemni samospravy (izemni samosprava v tstavnim poiadku, zdkonné zakotven)
2 Postaveni obce v systému veiejné spravy
2.1 SmiSeny model (srovnani s oddélenym modelem, priklady, vyhody a nevyhody)
2.2 Obec jako verejnopravni korporace (postaveni obce mezi verejnopravnimi korporacemi, pravni osobnost,
organy obce a potencial nabyvat prava a vykonavat povinnosti jménem obce)
2.3 Pasobnost obce (samostatnd a prenesena - obecnd specifikace, odliSujici pravidla, priklady, dopady do
praktického fungovani obce, zejména pak do ipravy dokumenti)
3 Organy obce
3.1. Zastupitelstvo - postaveni, pravomoci
3.2. Rada - postaveni, pravomoci
3.3. Starosta - postaveni, pravomoci, pisobnost v dobé mimoiadnych udalosti
3.4. Méstsky urad - typy uradd, sloZeni aradu, pravomoci
3.5. Zvlastni organy obce - specifikace, priklady
4 Dozor a kontrola - odliSeni, pravidla vykonu, priklady

v Akreditace: MV CR - AK/PV, AK/VE
v’ Termin: dle domluvy
v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi osvédéeni o absolvovani seminéaie

a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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KRONIKA OBCI, MESTYSU A MEST
e

Pirednasi:

Alena Budikova - Pisobi i’ako kronikarka méstského aradu od roku 1994.

o Zahajeni.

« Historie psani kronik.

o Obsah kroniky.

« Kronikarska prace.

o Soucasnost a pravni Uprava pro vedeni kronik (Zakon o kronikach obci
¢.132/2006 Sb.).

o Archivace dokumentd.

« Pouzivani techniky.

« Dotazy a konzultace.

Seminar je urcen pro kronikaie obci, méstysti a mést.
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SYSTEM POMOCI V HMOTNE NOUZI a dal$i davkové systémy
vCetné pripravovanych novel. Chystana nova jedna davka
(redesigne davek hmotné nouze a statni socialni podpory) -
ucinnost navrZzena od 1. 7. 2025

Pirednasi:
Mgr. Petr Beck - Ministerstvo prace a socidlnich véci CR - vedouci oddéleni pomoci v hmotné nouzi a davek
pro osoby se zdravotnim postiZenim, dlouholeta lektorska ¢innost, autor praktickych komentara prislusné

legislativy. Plsobi jako zkuSebni komisai u zkouSek zvlastni odborné zplsobilosti pro vykon spravni

¢innosti ilv‘i rizeni o neioi'istni' ch socialnich davkach.
[]

Semindr je urcen pro pracovniky na obcich, na krajskych uradech, na Uradu prdce, v socidlnich sluzbdch,
v neziskovych organizacich apod., kteri potiebuji ziskat informace o nepojistnych ddvkovych systémech,
predevsim o systému pomoci v hmotné nouzi.

Na seminafi ziskate aktualni informace o systému pomoci v hmotné nouzi vcéetné ucinnych a chystanych
novelach a informace o statni socialni podpoie (prispévek na bydleni), o Lex Ukrajiné (humanitarni davka),
o nové ,superdavce®“.

1. AKktualni situace v ostatnich systémech nepojistnych socialnich davek, jejich pripomenuti, mozné problémy
a jejich novely v souvislosti se systémem pomoci v hmotné nouzi.

Kritéria zivotniho a existen¢niho minima a jejich pouzivani.

Systém statni socidlni podpory v ndvaznosti na hmotnou nouzi - prispévek na bydleni apod.

Lex Ukrajina - humanitarni davka.

ReVize nepojistnych socialnich davek - davka statni socialni pomoci.

2. Systém pomoci v hmotné nouzi
(Nejcastejsi problémy, které se vyskytuji pri provddéni zdkona o pomoci v hmotné nouzi a reseni specifickych situaci osob
v hmotné nouzi a vyuZiti metodickych pokynii)

Novely zakona o pomoci v hmotné nouzi.

Objasnéni pojmit (dietni stravovani, zranitelné osoby, osoby v hmotné nouzi, nezaopatfené dité, okruh spolec¢né
posuzovanych osob, celkové socidlni a majetkové poméry, piijmy, pfiméfené a odivodnéné niaklady na bydleni,
rozhodné obdobi, ¢astka Zivobyti).

Situace pro prispévek na zivobyti a jeho vyplaceni (poukazky apod.). Narok a vyse prispévku na Zivobyti, pomérna
¢astka prispévku na zivobyti, vzorec a vypocet, vratny piispévek na Zivobyti. Piiklady z praxe.

Situace pro doplatek na bydleni a podminky jeho poskytovani. Narok a vySe doplatku na bydleni, jednotlivé formy
bydleni, byt, ¢ast bytu, pobytové socidlni sluzby, ubytovaci zatizeni, stavba pro individualni ¢i rodinnou rekreaci, jiny
neZ obytny prostor, vzorec a vypocet. Priklady z praxe.

Situace pro mimoradnou okamZzitou pomoc a podminky pro jeji poskytovani.Soucasné otazky vyplyvajici
z poslednich novel ostatnich davkovych zakontl. Objasnéni jednotlivych situaci pro mimotradnou okamzZitou pomoc,
narok v ramci spravniho uvazeni na mimoiadnou okamzitou pomoc, vySe mimoiadné okamzité pomoci v jednotlivych
situacich. Priklady z praxe.

v’ AKkreditace: MPSV CR, ¢islo: A2024/1617-SP/PC
MV CR - AK/PV, AK/VE
v’ Termin: dle domluvy

v'Doba konani:  9.00-cca 14.00 h (6 vyucovacich hodin)

v Misto konani:  zasedaci mistnost Vas$i organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v Poznamka: Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani seminare
a podkladovy material zpracovany panem lektorem.

36



METODY SOCIALNI PRACE A SYSTEMY
SOCIALNI OCHRANY ZAMERENE NA OSOBY SE
ZDRAVOTNIM POSTIZENIM -

UVOD DO PROBLEMATIKY
-]

Prednasi:
Mgr. Zdenék Zivéak, MPA - Odborny lektor s bohatou praxi v dané oblasti. Vedouci

odboru socialnich véci a zdravotnictvi Maiistrétu mesta Ostraﬁ.
[

» Aktualni informace k zménam v legislativé, vedeni dokumentace a GDPR.

» Metody a postupy socialni prace na obcich se zamétrenim na osoby se
zdravotnim postiZenim.

» Vedeni spisové dokumentace, Standardizovany zaznam socialniho

pracovnika.

» Problematika prijmové nedostatecnosti osob se zdravotnim postiZenim,
prispévek na péci a davky pro osoby se zdravotnim postiZenim.

» Zvlastni prijemce davky diichodového pojisténi a nepojistnych socialnich davek.

» Podepisovani smluv v navaznosti na ust. § 91 odst. 6 zakona o socialnich
sluzbach.

» Podpurna opatreni pti naruSeni schopnosti zletilého pravné jednat.

» Shrnuti, zaveér.

v Akreditace: MPSV CR, ¢&islo: A2021/1092-SP/PC

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h (6 vyucovacich hodin)

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.

v’ Poznamka: Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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SPRAVNI RAD VE VZTAHU
K SOCIALNE-PRAVNI OCHRANE DETI -

UVOD DO PROBLEMATIKY
-]

Prednasi:
Ing. Ivana Grunerova - Ministerstvo prace a socidlnich véci CR, vedouci oddéleni

odvolani a SErévni aiendi Moravskoslezského krai'e, dlouholeti lektorska ¢innost.

I. Spravni rad:
1. sezndmeni s obsahem semindare, o¢ekavani ucastniky;
2. zasady spravniho rizeni;
3. dorucovani, fikce doruceni, ndhradni dorucovani - vetejna vyhlaska;
4. Ucastnici rizeni, zastoupenti v rizeni - opatrovnik, zmocnénec;
. podani - nalezitosti, odstranéni nedostatkd podani;
6. zpusoby zahdjeni rizeni - rizeni o Zadosti, Fizeni z moci uredni;
. podklady pro rozhodnuti;
8. lhiity pro vydani rozhodnuti;
9. rozhodnuti - nalezitosti rozhodnuti, usnesent;
10. odvolaci rizeni.

Ul

~

II. Aplikace spravniho fadu na zakon o socidlné-pravni ochrané déti:
1. vychovna opatreni,
2. dohody o vykonu péstounské péce,
3. davky péstounské péce,
4. prispévek na thradu za péci.

III. Diskuse, zhodnoceni.

v’ Akreditace: MPSV CR, ¢&islo: A2021/0833-SP/PC

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 15.00 h (8 vyucovacich hodin)

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v’ Poznamka: Kazdy ucastnik obdrZi akreditované osvédcéeni o absolvovani
semindaie a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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AKTUALNI PRAVNI UPRAVA SYSTEMU

SOCIALNICH DAVEK
]

Prednasi:
Ing. Ivana Grunerova - Ministerstvo prace a socidlnich véci CR, vedouci oddéleni

odvolani a SErévni aiendi Moravskoslezského krai'e, dlouholeti lektorska ¢innost.

1. Uvod. Zakon o socialnich sluzbach - prispévek na péci: seznameni s aktualnimi zménami
v zakoné ¢. 108/2006 Sb., se zamérenim na posledni novely zakona u prispévku na péci, chystané
zmény prislusnosti.

2. Zakon o poskytovani davek osobam se zdravotnim postiZenim: sezndmeni s aktudlnim
znénim zakona ¢. 329/2006 Sb., se zaméienim na zplisob stanoveni vysSe prispévku na zvlastni
pomiticku a zretele hodny pripad pro narok na piispévek na mobilitu v pobytovych zarizeni,
chystané zmény prislusnosti.

3. Zakon o pomoci v hmotné nouzi: seznameni s aktualnimi zménami v zakoné ¢. 111/2006 Sb.,
se zamérenim na novy typ mimoiadné okamzité pomoci, zpilisob zapocitavani nékterych prijm,
sniZeni castky Zivobyti po 6 mésicich pobirani davky a nové povinnosti zaméstnavatell
a dodavateltli energii.

4. Zakon o statni socialni podpore: sezndmeni s aktudlnimi zménami v zakoné ¢. 117/1995 Sb., se
zaméfenim na zmeény v této oblasti spojené s digitalizaci davek, zmény u prispévku na bydleni
a nové povinnosti zameéstnavatell a dodavatelt energii.

5. Zakon o socialné-pravni ochrané déti: seznameni s aktualnimi zménami v zakoné ¢. 359/2011
Sb., se zaméfenim na posledni zmény v oblasti ddvek péstounské péce a pripravovand novela
zakona:

- rozdily mezi zprostredkovanou a neprostiedkovanou péstounskou péci (svérenectvi);
- ndrok na davky a jejich vyse podle typu péstounské péce;
- zaopatrovaci prispévek (opakovany a jednorazovy).

6. Zakon o nahradnim vyzZivném: sezndmeni s aktudlnimi zménami v zakoné ¢. 588/2024 Sb., se
zamérenim na prijatou novelu zakona, zkuSenosti s aplikaci zakona v praxi a prechodu pohledavek
na stat.

7. Shrnuti - diskuse.

v Akreditace: MPSV CR, ¢islo: A2024/0975-SP
v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00- cca 15.00 h (8 vyucovacich hodin)
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédcéeni o absolvovani
seminaie a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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SPRAVNI RAD VE VZTAHU
K NEPOJISTNYM DAVKAM

Prednasi:
Ing. Ivana Grunerova - Ministerstvo prace a socidlnich véci CR, vedouci oddéleni

odvolani a SErévni aiendi Moravskoslezského krai'e, dlouholeti lektorska ¢innost.

e Uvod - Seznameni s tématem a obsahem prednasky; vymezeni zakladnich principt, vztah
spravniho fadu k specidlnim pravnim piedpistim.

e Mistni a vécna prislusSnost - Jak urcit mistni a vécnou prislusnost k rozhodovani;
postoupeni z diivodu neprislusnosti; zmény prislusnosti; dozadani.

e Vedeni fizeni, spis, doru¢ovani - Co je to spis, co obsahuje; opravnéna uredni osoba,
dtivody jejiho vylouceni pro podjatost; zplisoby dorucovani pisemnosti, fikce.

e Ucastnici tizeni a jejich zastoupeni - Kdo je ucastnikem ftizeni, jejich zptlisobilost;
zastupovani - zakonny zastupce, opatrovnik, zmocnénec; tkony ucastniki a zastupct.

e Zahdjeni rizeni, preruSeni a zastaveni fizeni - Zpilsoby zahajeni fizeni - TFizeni
o zadosti, Fizeni z moci ufedni; diivody a zpiisob preruseni a zastaveni rizeni.

e Rozhodnuti a opravné prostifedky - Formy rozhodnuti a jeho naleZitosti; odvolani
- posouzeni jeho vCasnosti a pripustnosti, postup spravniho organu pri predani spisu
nadrizenému organu; obnova a jeji diivody; nové rozhodnuti.

e Specifika rizeni u jednotlivych nepojistnych davek - Specifika a vyjimky v fizeni
u jednotlivych nepojistnych davek - davky pomoci v hmotné nouzi, davky pro osoby se
zdravotnim postiZzenim, prispévek na péci, davky statni socidlni podpory, nahradni vyZivné.

e Na zavér kurzu shrnuti, dotazy, diskuse, zpétna vazba ucastnikd.

v’ Akreditace: MPSV CR, ¢islo: A2022/0320-SP

v Termin: dle domluvy

v Doba konani: 9.00-cca 15.00 h (8 vyuc¢ovacich hodin)

v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi akreditované osvédceni o absolvovani
seminare a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.

40



NABOR A VYBER ZAMESTNANCU
]

Prednasi:

Mgr. Lenka Rezacova - Personalistka, lektorka a kouc¢ka s nékolikaletou praxi.
Externé vyucuje i na Filozofické fakulté Masarykovy univerzity, kde vystudovala obor
Andragogika (rozvoj a vzdélavani dospélych). V soucasné dobé plsobi jako HR
Business Partner v mezinarodni poradenské spolecnosti.

Program:

Prakticky seminar zaméreny na nabor a vybér zameéstnanct, jehoz cilem je seznamit
jeho ucastniky s dostupnymi zdroji, metodami a procesem ziskavani zaméstnanct,
véetné moznych uskali, tipd, triké a alternativnich ptistupt. Ucastnik si rovnéz
prakticky vyzkouSi navrzeni naborové a vybérové strategie u konkrétni pozice,
vCetné popisu pracovniho mista, poZadavki, vybérovych metod a sestaveni inzeratu.

Obsah seminare:

- analyza pracovniho mista a stanoveni profilu kandidata;

- metody naboru zameéstnanct (inzerce, aktivni nabor, zdroje);

- metody vybéru zaméstnanct (individualni, skupinové, diagnostické apod.);
- zavér vybérového rizeni a onboarding.

v’ Termin: dle domluvy

v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h

¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy

v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.

v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrzi osvédceni o absolvovani seminare
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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BEHAVIORALNI POHOVOR

A DALSI PRISTUPY K VEDENI POHOVORU
]

Prednasi:

Mgr. Lenka Rezatova - Personalistka, lektorka a koucka s nékolikaletou praxi.
Externé vyucuje i na Filozofické fakulté Masarykovy univerzity, kde vystudovala obor
Andragogika (rozvoj a vzdélavani dospélych). V soucasné dobé plisobi jako HR
Business Partner v mezinarodni poradenské spolecnosti.

Program:

Prakticky seminar zaméreny na vybér a rozvoj zaméstnanct pomoci behavioralniho
rozhovoru.

Cilem je seznamit ucastniky s metodou behavioralniho rozhovoru a dalsimi pristupy
k vedeni pohovoru, v€etné moZnych tuskali, tipa a trikd. Ucastnik si rovnéz prakticky
vyzkousi vedeni pohovoru ze vSech perspektiv.

Obsah seminare:

- pohovor jako vybérova i rozvojova metoda (cil, princip, proces, pravidla);
- druhy, metody a techniky pohovord;
- behavioralni pohovor (princip, proces, priprava).

v Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi osvédcéeni o absolvovani seminéaie
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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PRACOVNI PRAVO -
MINIMUM PRO PERSONALISTY

A VEDOUCI PRACOVNIKY
]

Prednasi:

Mgr. Lenka Rezatova - Personalistka, lektorka a koucka s nékolikaletou praxi.
Externé vyucuje i na Filozofické fakulté Masarykovy univerzity, kde vystudovala obor
Andragogika (rozvoj a vzdélavani dospélych). V soucCasné dobé pisobi jako HR

Business Partner v mezinarodni ﬁoradenské sioleénosti.

Prakticky seminar zaméreny na pracovni pravo, na minimum nutné kazdodenni praci
personalistli a vedoucich pracovnikli. Seminar je zameéren na typické situace z praxe
a jejich reSeni.

Obsah seminare:

- ochrana osobnich udajt;

- vznik, zména, zanik pracovniho poméru (aktivity, povinnosti stran, uskali);

- pracovni doba, prekazky v praci, dovolena;

- specifika dohod konanych mimo pracovni pomér;

- dorucovani pisemnosti, prechod prav a povinnosti z pracovnépravnich vztah;
- vazba na obcansky zakonik, novinky v zakoniku prace.

v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrzi osvédceni o absolvovani seminare
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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PRACOVNI PRAVO A ZAKONIK PRACE -
vyklad bude vychazet ze stavu znamého ke dni
konani seminare
- 0000000000001}

Prednasi:
Dana Blazkova - Poradce voblasti pracovniho prava, personalistice a oblasti

lidskE'ch Zdroi'ﬁ. Vede nei'étenéi'éi ﬁracovnéﬁrévni ﬁoradnu na ¢eském internetu.
[

» Zakonik prace a jeho vztah s ob¢anskym zakonikem (pravni jednani, kdy je
zakazano pouZiti upravy obcCanského zdkoniku v pracovnépravnich vztazich
aj.).
Vznik, zmény a skonceni pracovniho poméru.
Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér.
Pracovni doba.
Mzda.
Prekazky v praci na strané zaméstnance a zaméstnavatele.
Dovolena.
Nahrada skody.
Zakladni povinnosti zaméstnanci a vedoucich zaméstnanct.
Ochrana majetkovych zajml zaméstnavatele a ochrana osobnich prav
zameéstnance.
> A dalsi... Rada prikladd, judikaty, obtiZzna ustanoveni, ¢asté chyby, ziva
a vSem pristupna forma vykladu.

vV VV YV V V V V V

v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrzi osvédceni o absolvovani seminare
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.

44



ZVLADANI EMOCI A KONFLIKTU
]

Y34

Prednasi:

Bc. Zuzana Zborayova - Lektorka, koucka a terapeutka. Vzdélavani dospélych se vénuje od roku
2014. Za svoji praxi Skolila zac¢inajici podnikatele, mezinarodni korporace, neziskové organizace i na
univerzitdch. Na lince krizové intervence pusobila jako projektova manazerka i jako konzultant.
Hlavnimi tématy jeji prace jsou zvladani naro¢nych situaci, komunikace, prace s emocemi, vztahy na
pracovisti, prace s jednotlivcem i se skupinou a jiné softskills. Sviij pristup zakldda na Pozitivni

a Individualni psychologii, cCemu odpovida i jeji pristup ke klienttim.
Program:

Emoce ndm umi p€kné zavaftit a taky mohou byt vycerpavajici. Byt jejich panem se da naucit. Predchazeni,
rozpoznani a prace s konfliktnimi situacemi. Jak zvladnout konflikt v kolektivu nebo mezi jednotlivci. Da se
Z néj vytézit ve prospéch vsech?

Vyuziti kurzu - Emoce jsou pricinou mnohych nalepek/prezdivek tieba “Hysterka nebo Suchar”. Umi nas
vydésit, prekvapit u sebe i u jinych, jsou ndm prijemné nebo neprijemné a nékdy mizeme mit pocit, Ze nas
ovladaji a délaji nam v Zivoté chaos. Taky obcas hledate tlacitko na vypinani, nebo koberec, pod ktery byste

je schovali? MozZna jim staci jen 1épe porozumét. VSechny ziskané dovednosti jsou pouzitelné vSeobecné ve
vztazich pracovnich i soukromych.

Je urcen pro kazdého, kdo pracuje nebo se potkava s lidmi na riiznych arovnich. Nebo ,bojuje” sam se sebou.
Cil kurzu: Pochopeni, k cemu nadm emoce vlastné slouzi. Pochopeni kde se berou. Osvojeni technik prace
s emocemi. Kontrola emoci bez potlacovani. Rozpoznani piic¢in konfliktli. Formy ptredchazeni. Techniky
zvladani konfliktnich situaci i vlastnich emoci.

Obsah kurzu:

e Jak se vyznat v emocich. K ¢emu nam jsou. Jakou ¢ast nasi osobnosti tvofi.

* Co s nimi, aby pracovaly v nas prospéch. Co vSechno miiZe byt za jejich projevy.

e Odkud denné Cerpat pozitivni emoce. Jak se naucit zvladat negativni emoce.

e Rozpoznani riiznych typi komunikace a jednani. Pric¢iny vzniku konfliktd.

» Kdy miize byt konflikt prospésny a kdy ne. Prace s vlastnimi o¢ekavanimi - forma predchazeni konfliktim.

¢ Techniky na zvladani vlastnich emoci - jak si udrZet odstup a nenechat se stdhnout do debaty, ktera nikam
nevede. Komunikacni techniky k uklidnéni situace.

Kurz Cerpa z Gestalt a KBT technik.

v’ Termin: dle domluvy
v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
¥ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi osvédéeni o absolvovani seminéaie
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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ASERTIVITA -

— narocné situace — nerikejte ano, kdyz chcete rici ne

Prednasi:
Mgr. Bc. Sona Coufalova - Specialistka v oblasti pedagogiky a psychologie, ma
nékolikaleté lektorské zkuSenosti v oblasti rozvoje osobnosti - komunikace,

asertivita, stres, zvladani zatéZovych situaci, jednani s klientem apod. Absolvovala

3-let§ Es&choteraﬁeuticki' Vi' cvik ﬁf‘i Karlové univerzité v Praze.
[

Seminar je urcen pro: pracovniky ve statni spravé, personalisty, vedouci
pracovniky, manaZery a vSechny, ktefi maji potfebu se sebevzdélavat a asertivné
komunikovat a chtéji se 1épe prosadit v pracovnim i soukromém Zivote.

Cil: rozsitit si védomosti a dovednosti v oblasti asertivity.
Obsah:

« Pasivni, agresivni a asertivni projevy téla.

« Zakladni asertivni dovednosti zaméstnance.

o Interaktivni program, jehoZ soucasti je individualni a skupinova prace,
praktické ukazky, hlavni zasady a pojeti asertivnich postupi.

« Nacvik asertivniho prosazovani pozadavkii.

« Vliv manipulativniho jednani na vysledek jednani.

« Typy a projevy manipulace.

« Techniky jak reagovat na ironii ¢ uto¢nou kritiku ¢ neopravnénou kritiku apod.

« Strategie komunikace s agresivnim Clovékem e ukazka a nacvik.

« Asertivni prava.

« Asertivni techniky e technika otevienych dveri, negativni otazky, negativni
aserce.

« Umét prijimat a vyslovovat kritiku.

« Diskuze ¢ odpovédi na dotazy.

v Termin: dle domluvy
v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
¥ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrZi osvédcéeni o absolvovani seminaie
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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ZATEZ A STRES - jak u¢inné zvladnout
stresove situace a predejit syndromu vyhoreni

Prednasi:
Mgr. et Mgr. FrantiSek Zakopal - Psycholog, lektor osobniho rozvoje. Jedna se

o erudovaného lektora s bohatou ﬁraxi v dané oblasti.

Cilem je zvysit Uroven vykonu zameéstnancli a dalSich osob a preventivné plisobit
proti psychosomatickym onemocnénim a syndromu vyhoreni. Zaméreni programu
plné odpovida potfebam rozvoje a dovednosti cilové skupiny. Je v souladu s trendy
Evropské unie, ktera si je védoma rizik tzv. civilizacnich chorob, které spocivaji
zejména v enormni psychické zatézi kladené na lidsky organismus v disledku
pracovniho procesu.

Ziskané dovednosti lze uplatnit nejen v rdmci dradd a organizaci, ale lze je vyuZit
i k celkovému rozvoji osobnosti ucastnika vzdélavaciho programu.

1. Kkognitivni cil: pochopeni probiranych pojmii, vztahti mezi nimi;
2. afektivni cil: nacvik praktickych psychorelaxacnich technik.

Zatéz a stres - uvod do problematiky, definovani stresorid. Soucasti je anatomie
zatéze a stresu, fyziologické projevy v organismu, pric¢iny a faktory vzniku zatéZze,
prevence civilizaCnich chorob. Seminar je veden tréninkovou formou a je koncipovan
na ziskani dovednosti a navykli vedoucich k eliminaci negativniho stresu.
Podstatnou soucasti programu je nacvik psychorelaxacnich technik. Dopliikovy
prvek programu tvori rovnéz dotazniky zameérené na zjisténi individualni Urovné
stresu a syndromu vyhorenti.

Vystupem semindre je orientace v dané problematice a ziskani praktickych
dovednosti, které mize ucastnik pouzit nejen v praxi, ale i v osobnim Zivoté.

v Termin: dle domluvy
v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrZi osvédcéeni o absolvovani seminaie
a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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TIME MANAGEMENT -

MANAZEREM SVEHO CASU
]

Prednasi:
Mgr. et Mgr. FrantiSek Zakopal - Psycholog, lektor osobniho rozvoje. Jedna se

o erudovaného lektora s bohatou ﬁraxi v dané oblasti.

« Time management - co to vlastné je, - generace time managementu.

o "Zlodégji Casu" externi a interni - zlodéji ¢asu vytvarené okolim, zlodéji ¢asu vlastni
vinou, nejcastéjsi “zlodéji casu” (vyrusSovani, odkladani ukold, na posledni chvili,
ménici se priority, Spatné planovani, cekani na odpovédi).

o Paradoxy a omyly time managementu.

e 4 generace planovani c¢asu. Typy lidi podle nakladani s casem.

o Eisenhower(iv kvadrant traveni ¢asu.

o Planovani - mésicni, tydenni, denni.

o Stanoveni priorit.

e Omezeni vyrusovani.

o Delegovani.

o Vedeni porad.

« 30 tipd na zlepseni prace s casem.

Cilové skupiny analyzuji svoji situaci a pracovni postupy a hledaji moZnosti, jak mohou
zefektivnit vyuzivani Casu.

Cilem vzdélavaciho programu je:
o analyzovat vlastni situaci;
« najit nejvétsi externi a interni "zlodéje ¢asu”;
« 0svojit si zakladni principy time managementu;
« definovat, co nam pomize vyuzivat cas efektivnéji;
o uvédomit si, Ze time management ma souvislost s typem osobnosti atd.;
e seznamit se s tficeti tipy na zlepSeni prace s ¢asem.

v Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v'Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrZi osvédcéeni o absolvovani seminaie
a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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ZAKLADY PROFESIONALNIiHO VYSTUPOVANI
]

Prednasi:

Ing. Vit Skalicky - Lektor a mentor. Vystudoval Mendelovu univerzitu v Brné Fakulta
regionalnitho rozvoje a mezinarodnich studii, obor Regionalni rozvoj - bakalarskeé
studium. Vysoké uceni technické v Brné Fakulta podnikatelski, obor Rizeni
a ekonomika podniku - magisterské studium. Je lektorem seminaid s tématem
prezentaCnich dovednosti, soft skills a osobniho rozvoje, individualni mentoring
prezentaci a rozvoj prezentacnich dovednosti. Externi lektor - Newton University
Group, S.T. 0.

Program:

Jedndte osobné s klienty? Pripadné s nimi telefonujete? Potiebujete dobre reprezentovat vds trad nebo
firmu? Pak je tu pro vds kurz Zdkladii profesiondlniho vystupovdni.

Obsah kurzu:

Profesionalni mluva - jak se vyhnout napft. zanechani Spatného dojmu, nespravnému pochopeni
toho, co jsme rekli, ze strany klienta nebo slovni vaté.

Re¢ téla - jak si nepokazit profesionalni komunikaci nap¥. nevhodnymi gesty, chybéjicim o¢nim
kontaktem nebo nespravnym podanim ruky.

Jak odbourat trému - z komunikace s lidmi a vefejného vystupovani, jak vyuzit to dobré na trémé.
Jak pracovat s hlasem, aby nam druzi dobre rozuméli, jak se vyhnout monotonnimu projevu.
Komunikace po telefonu - jak se vyhnout chybam a piisobit profesionalné i bez osobniho setkani.

Poznatky ze vSech Casti kurzu vychazi ze zkuSenosti mnohokrat ovérenych v praxi. Tipy
z teoretickych ¢asti kurzu si vyzkousite v praktickych cvicenich.

v’ Termin: dle domluvy
v Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v’ Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezavaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy ucastnik obdrzi osvédcéeni o absolvovani seminéaie
a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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o /4 L L
Ruzne generace v organizaci -

u I 4 L

jak na spolupraci
Prednasi:
Bc. Zuzana Zborayova - Lektorka, koucka a terapeutka. Vzdélavani dospélych se vénuje od roku
2014. Za svoji praxi Skolila zacinajici podnikatele, mezinarodni korporace, neziskové organizace i na
univerzitdch. Na lince krizové intervence pusobila jako projektova manazerka i jako konzultant.

Hlavnimi tématy jeji prace jsou zvladani naro¢nych situaci, komunikace, prace s emocemi, vztahy na
pracovisti, prace s jednotlivcem i se skupinou a jiné softskills. Sviij piistup zakldda na Pozitivni

a Individualni psychologii, cemu odpovida i jeji pristup ke klienttiim.

ZkuSenosti a stabilita vs nerozvaznost a nezodpovédnost? Nebo kreativni a oteviend mysl vs
konzervativni pristup a strach ze zmény? Jaké presvédceni ovliviiuji vasi atmosféru v organizaci
nebo ve firmé? Spolupraci mezi generacemi nékdy doprovazi napéti, neochota, predsudky... Je vSak
poti‘eba se dostat k spole¢nému cili. Jak tyhle rozpory prekonat?

Vyuziti kurzu

Ziskate nadhled a odstup i pomoci historie a humoru. Objevite jiny thel pohledu, pochopite, jak
a pro¢ ktera generace funguje, jaké jsou jejich potieby a hodnoty. Na zdkladé toho se naucite, jak
vzajemné spolupracovat.

Pro koho je urcen

Pro kazdého, kdo resSi mezigeneracni spolupraci v organizaci nebo ve firmé.

Cil kurzu
Spoluprace vychazejici se vzajemné tcty a respektu.
Pochopenti prirozenosti a potfeby mezi generacnich rozdilt.
Hledani pozitiv v odliSnostech.
Komunikace, ktera spojuje a vede k cili.

Obsah
Pohled na mezigenerac¢ni konflikty z pohledu historie, i s humorem.
Srovnani generaci skrze jejich hodnoty, pristupu k praci, potreby, technologie...
Rozbor jednotlivych generaci.
Jak fungujeme v riiznych etapach Zivota ve vztahu k praci, sobé, ve vztazich,
k technologiim, ke zménam... z vyvojového hlediska.
Pilife komunikace a jinych podptlirnych opatieni, které vedou ke spolupraci,
propojovani a respektu.

Metody

Skupinové aktivity, modelové situace, hrani roli...

v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrZi osvédcéeni o absolvovani seminaie
a podkladovy material zpracovany pani lektorkou.
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VYUZITI KOUCOVACICH PRVKU

V MANAZERSKE PRAXI
7

Prednasi:
Mgr. Ondrej Sidlo - Pedagog, trenér osobniho rozvoje a kouc. Pracoval jako interni

trenér, manazer ti’ mu a konzultant vzdélavani.

Koucovani je dnes velmi popularni, na druhou stranu je to slovo, které je ¢asto naduZivano, a nékdy
se jim oznacuji véci, které s koucovanim nemaji nic spolecného. To je dlivod, pro¢ nékteri lidé toto
slovo nemaji radi. V naSem kurzu si spole¢né rekneme, co koucovani skutec¢né je a co koucovani
neni. Ukazeme si priklady, jak 1ze nékteré jeho prvky efektivné vyuzit v manazerské praci pro lepsi
dosazeni cilli. Poznatky ziskané v nasem kurzu Vam mohou prispét k vétsimu klidu a efektivité ve
Vasem manazZerském rizeni.

Osnova:

e Prinosy kouCovani v manazerské praxi

e Principy koucovani

e Komunikac¢ni napojeni

e Efektivni kladeni otazek

e Zaméreni na budoucnost

e Koucovaci modely

e Dobré stanoveni cilti

e VyuZiti koucovani pti vyhodnoceni a zpétné vazbé

v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
¥ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrZi osvédcéeni o absolvovani seminare
a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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PODAVANI ZPETNE VAZBY
]

Prednasi:
Mgr. Ondrej Sidlo - Pedagog, trenér osobniho rozvoje a kouc. Pracoval jako interni

trenér, manazer ti' mu a konzultant vzdélavani.

Zpétna vazba je vdneSni dobé velmi oZehavé téma. Nevhodné podand zpétna vazba zbytecné
zvySuje emoce a muze vést ke zhorSeni vztahl a sniZeni pracovniho vykonu. Nékdy naopak se
zpétnou vazbu podavat bojime a tak se stava, Ze v nasi komunikaci chybi dplné. V tom ptipadé se
pak nedari u¢inné napravovat situace, ve kterych je to potireba. V naSem kurzu Vam ukazeme, jak
pristoupit ke zpétné vazbé tak, abychom se ji nemuseli bat. Nasdilime si techniky, které Vam
pomohou tento nastroj velmi efektivné pouZzivat ve Vasi manazerské praxi.

Osnova:

e (o je zpétna vazba a co zpétna vazba neni

e Pristupy ke zpétné vazbé

e Zpétna vazba a motivace

o (ile zpétné vazby

e Zasady podavani zpétné vazby

e Transakeni analyza

e Efektivni komunikace pti podavani zpétné vazby

v’ Termin: dle domluvy
v’ Doba konani: 9.00-cca 14.00 h
v’ Misto konani: zasedaci mistnost Vasi organizace nebo dle domluvy
v Cena: Radi Vam zaSleme zpracovanou nezdvaznou cenovou nabidku.
v'Poznamka:  Kazdy tcastnik obdrZi osvédcéeni o absolvovani seminare
a podkladovy material zpracovany panem lektorem.
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